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TP == en Intervenciones Comunitarias
Departamento de Medicina Traslacional

Ciudad de México, a 26 de octubre de 2023.

Se hace referencia al inciso A) del Procedimiento para la validaciéon de vigencia de las normas internas y
transversales en el Sistema de Administracion de Normas Internas de la APF (SANI). Con fundamento en el
articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, el Manual de Procedimientos del
Departamento de Medicina Traslacional, registrado en el Inventario de Normas Internas del Instituto Nacional
de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes (INPer), se encuentra vigente y es aplicable de acuerdo con lo
establecido en la misma, por vigencia y actualizacion del Marco Juridico. Por lo anterior, la Direccién de
Investigacion valida la vigencia de la norma interna sustantiva:
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INTRODUCCION

El Departamento de Medicina Traslacional DMT, depende directamente de la Subdireccién de Investigacion en
Intervenciones Comunitarias dependiente de la Direccion de Investigacion, su creaciéon estad fundamentada en
reconocer la problematica relacionada, con la escasa comunicacién y concordancia entre las lineas de
investigacion basica con la investigacion clinica y epidemiolégica. EI DMT, auxiliarda a la Direccién de
Investigacion en consolidar las lineas de investigaciéon que tengan como objetivo fundamental trasladar los
resultados del trabajo en conjunto entre las areas basicas, clinicas y epidemiolégicas a la aplicacion directa en la
clinica; buscando como resultado final, que la investigacion mejore de forma significativa los procesos
diagnosticos, de tratamiento o rehabilitacion del paciente.

El presente manual constituye un elemento indispensable, ya que presenta la informacién detallada, ordenada,
sistematica e integral que contiene todas las instrucciones, responsabilidades e informacién sobre politicas,
sistemas y procedimientos de las distintas actividades que se realizan en el Departamento de Medicina
Traslacional la interacciéon que presenta con las demdas areas del INPer, asi como organismos externos
relacionados.

La correcta operacion del contenido de este Manual de Procedimientos, debera ser supervisada por el titular del
area, quién adicionalmente sera responsable de su resguardo, difusiéon, implantacién y actualizacién.

. OBJETIVO DEL MANUAL

Proporcionar a los investigadores, médicos adscritos y al personal en formacion, la normativa que les permita
conocer y entender la resolucién operativa de los procesos meédicos, de investigacion, docentes vy
administrativos, que faciliten un funcionamiento coordinado y estandarizado del Departamento de Medicina

Traslacional.
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II. MARCO JURIDICO

Ley General de Salud.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
Reglamento de la Comisién Federal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios.

DISPOSICIONES LEGALES INTERNAS

Condiciones Generales de Trabajo del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes,
registradas en el Tribunal Federal de Conciliacién y Arbitraje expediente R.S 13/83 del 15 de junio de 2018 y
autorizadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico mediante oficio No. 307-A-1622 de fecha 12 de junio
de 2018.

Lineamientos para la aplicacién de recursos autogenerados y/o ingresos propios del Instituto Nacional de
Perinatologia, Isidro Espinosa de los Reyes.

Politicas de Transferencia de Tecnologia del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.
Reglas de propiedad intelectual del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

Nota: Para lo no previsto dentro de este marco juridico, se observara lo establecido en el marco juridico
regulatorio del Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa

de los Reyes.
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1. Protocolos de Investigacion en el Area de Medicina Traslacional
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1.0 Propésito

1.1 Desarrollar protocolos de investigacién encaminados a ampliar el conocimiento en el drea de medicina
traslacional relacionado con Ginecologia y Obstetricia y sus areas derivadas (medicina materno fetal,
reproduccion humana, uro-ginecologia, ginecologia en la paciente adolescente, medicina critica en
obstetricia y climaterio).

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccién de Investigacion, Subdireccion de Investigacion
en Intervenciones Comunitarias y al Departamento de Medicina Traslacional.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable a Instituciones Externas (Académicas) que intervengan en las

Lineas de Investigacion.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos
3.1 Sera responsabilidad de la Direccion de Investigacion y de la Subdirecciéon de Investigacién en

Intervenciones Comunitarias verificar que el Departamento de Medicina Traslacional, cumpla con las

siguientes politicas de operacién, normas y lineamientos:

e Realizar investigaciones (Investigador Titular) designadas en los protocolos de investigacion,
observando los criterios técnicos, metodolégicos y éticos establecidos por la Direccién de Investigacion,
el Comité de Investigacion y Comité de Etica en Investigacién, de acuerdo con los requisitos
establecidos (Norma Técnica 313, articulos 15 al 18, Presentacion de Proyectos e Informes Técnicos de
Investigacion).

e Promover entre los diferentes departamentos del area clinica el desarrollo de protocolos para la
realizaciéon de investigacion traslacional, asi como la solicitud de evaluacién y autorizacion de dichos
protocolos ante los Comités de Investigacién, Etica en Investigacion y Bioseguridad del INPer, cuando
sea el caso.

e Supervisar que las investigaciones reunan los criterios técnicos, metodolégicos y éticos establecidos
por los Comités de Investigacion, Etica en Investigacion y Bioseguridad del INPer.

e Solicitar al investigador titular y a los colaboradores, la elaboraciéon de un reporte final y publicar los
resultados, cuando concluyan los proyectos.

e Informar a los investigadores las modificaciones que se realicen al formato del Protocolo de
Investigacion, con base en las normas y procedimientos de investigacion, emitidas por la Direccién de
Investigacion.

e Resguardar las claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la
Informacién, asi como por los encargados de la administracion de las diferentes plataformas
electrénicas de investigacion, para la captura en los sistemas correspondientes, observando la debida
responsabilidad para la proteccién de la informacién, asi como debera notificar a su superior jerarquico
al momento de cambio o servicio o de ser el caso, baja institucional.

e Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no discriminacion,
de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015.En igualdad y No discriminacion.
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4.0 Descripcion del procedimiento
Responsable Act.|  Descripcion de: , | Documento o Anexo
Direccién de Investigack;n 1 7 InstrAuyeA se disefien los protocolos de investigacion
en Medicina Traslacional.
Subdireccion de 2 |Recibe instruccion y solicita al Departamento de
Investigacion en Medicina Traslacional, realizar los Protocolos de
Intervenciones Investigacion correspondientes.
Comunitarias
Departamento de Medicina| 3 |Recibe instruccién e indica al Investigador Titular
Traslacional promueva entre los diferentes departamentos del area
clinica el desarrollo del procedimiento para la
elaboracion de Protocolo de Investigacion.
4 | Elabora investigador titular el registro del Protocolo en e 3000-
el formato “Registro de Protocolo de Investigacion” 02/SIGIn
5 |Firma Vo. Bo. del Protocolo y envia a la Direccion de
Investigacion para su aprobacion.
Direccion de Investigacién | 6 | Recibe Protocolo, lo aprueba y lo envia al Comité de
Investigacién, Comité de Etica en Investigacion y
Comité de Bioseguridad para su autorizacion.
Comité de Investigacion, 7 | Reciben el Protocolo de Investigacion para la evaluacion
Comité de Etica en de aspectos metodoldgicos y éticos en su apego al
Investigacion y Comité de método cientifico para su autorizacion.
Bioseguridad ¢Procede?
8 |No: Entrega carta de rechazo al investigador titular y e Cartade
recomendaciones para mejorar la metodologia del rechazo
Protocolo. Termina Procedimiento.
9 |[Si: Aprueba en definitva o con maodificaciones el e Dictamen
Protocolo de Investigacion, mediante su firma en el
formato “Registro de Protocolo de Investigacion”, emite
dictamen y envia a la Direccion de Investigacion para su
aplicacion.
Direccioén de Investigacion | 10 | Recibe el Protocolo de Investigacion autorizado y
solicita al Departamento de Medicina Traslacional,
implementar de acuerdo programacion
establecida.
\
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M u ot il S
esp b f P R4 o Anexo
Departamento de Medicina| 11 |Recibe dictamen y el investigador titular desarrolla el e Reportes/
Traslacional Protocolo y presenta el reporte de avance trimestral SIGIn
12 |Realiza el informe trimestral sobre el desarrollo del e Informe
Protocolo y envia a la Direccion de Investigacion. Trimestral
13 | Solicita al investigador titular emita el informe final y e Informe Final
envia a la Direcciébn de Investigacion para su
conocimiento.
14 | Solicita a la Direccién de Investigacion la difusion de
resultados, una vez concluido el protocolo, a través
de congresos, articulos en revistas, etc.
Termina Procedimiento
B
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6.0 Documentos de referencia

6.1 Guia Técnica para la Elaboraciéon y Actualizacién de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-2013
6.2 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de

Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los No Aplica
Reyes.

7.0 Registros

7.1 Rggcstro de Protocolo de 6 afios Departamer.mto de Medicina 2S.7 / 3000-02
Investigacion Traslacional/SIGIn
7.2 Carta de rechazo del Investigador responsable y

1 afio ; : 2 o 287
Protocolo Direccion de Investigacion
7.3 Dictamen 6 afios Direccion de Investigacion 287
7 4 Reportss 1 aho Investigador responsable y 287

' P Direccion de Investigacion/SIGIn '
7.5 Informe Trimestral 6 afios Ctinpato oy Mngiokns 11C.16
Traslacional
7.6 Informe Final 6 afios invseiigador responssble y 11C.16
Direccién de Investigacion

8.0 Glosario

8.1 Diseiio del Protocolo de Investigacion: El protocolo de investigacion constituye la etapa de planificacion
de una investigacién. También es el documento base del investigador, cuyas especificaciones le permiten
orientar el proceso de ejecuciéon del trabajo. Es el documento que contiene el plan de un proyecto de
investigacion cientifica, con el maximo posible de detalle, precision y claridad.

8.2 Investigaciéon: Una investigacion es un proceso sistematico, organizado y objetivo, cuyo propésito es
responder a una pregunta o hip6tesis y asi aumentar el conocimiento y la informacién sobre algo

desconocido.
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8.3 Investigador: Para los fines de informacién, es aquel que ocupa una plaza de investigador, titular o
asociado.

8.4 Procedimiento: Sucesion cronolégica de operaciones concatenadas entre si, que se constituyen en una
unidad de funcién para la realizacion de una actividad o tarea especifica dentro de un &ambito
predeterminado de aplicacion.

8.5 Protocolo de Investigaciéon: Procedimiento formado por una secuencia légica de actividades que procura
descubrir las caracteristicas de los fenémenos, las relaciones internas entre sus elementos y sus
conexiones con otros fenémenos, mediante el raciocinio y la comprobacién a través de la demostracion y la
verificacion y para llevar a cabo una investigacién cientifica.

9.0 Cambios de esta version

0 18-10-2023 Nueva creacién
10.0 Anexos
10.1 Registro de Protocolo de Investigacion (3000-02/SIGIn)
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1.0 Propésito

1.1 Promover la formacion académica de los estudiantes en Escuelas de Educacién Superior, interesados en
participar en proyectos del Departamento de Medicina Traslacional, con la finalidad de formar recursos
humanos de alta calidad, desarrollar competencias profesionales en investigacién traslacional dirigida a la
prediccion, prevencion, diagnéstico, tratamiento en las areas derivadas (medicina materno fetal,
reproduccion humana, uro-ginecologia, ginecologia en la paciente adolescente, medicina critica en
obstetricia y climaterio).

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direcciéon de Investigacion, Direccion de Educaciéon en
Ciencias de la Salud, Subdireccion de Investigacién, en Intervenciones Comunitarias, al Departamento de
Medicina Traslacional y a las areas del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes que
estén inmersos en la investigacion de la Medicina Traslacional.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los estudiantes de Escuelas de Educacién Superior
interesados en participar en proyectos de investigacion del Departamento de Medicina Traslacional en el
Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Sera responsabilidad de la Direccién de Investigacion, Direccién de Educacion en Ciencias de la Salud, a
través de la Subdireccién de Investigacion en Intervenciones comunitarias, verificar que el Departamento
de Medicina Traslacional, cumpla con las siguientes politicas de operacién, normas y lineamientos:

e Solicitar mediante oficio a la institucion académica respectiva, la participacién de postulantes,
especificando nimero de estudiantes que se requieren, perfil que deben tener, nombre del Programa
Académico e Institucional en el que participara, tiempo que durara el programa o proyecto y horario que
tendran que cubrir, asi como direccién y teléfono para que las/los alumnas/os interesados puedan
entrar en contacto con el Investigador adscrito.

o Decidir la aceptacién del postulante interesado en participar en los programas educativos del programa
Académico e Institucional, tomando en consideracion la demanda del programa formativo, el perfil del
estudiante, su curriculum y su interés por participar.

o Verificar que el estudiante que se encuentra desarrollando actividades académicas o de programas de
investigacion biomédica, esté bajo la tutoria del personal adscrito al Departamento de Medicina
Traslacional, el cual supervisara las actividades comprometidas por la/el alumna/o y la Institucién
educativa de donde proviene.

e Participar los investigadores adscritos y estudiantes en conferencias, seminarios, etc., planeados por el
mismo Departamento, dirigidos a profesionales de la salud, fuera o dentro del propio Instituto.

» \Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no discriminacion,
de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-Q—OZS-SCFI-2015.En igualdad y No discriminacién.
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3.2 Sera responsabilidad de la Direccién de Educacion en Ciencias de la Salud, a través de las Subdirecciones
y Jefaturas de Departamento y profesores titulares adjuntos en la especialidad correspondiente, cumplir con

Notificar al area de educacion el desempefio del médico residente en el servicio durante su rotacion.

las siguientes politicas de operacién, normas y lineamientos:

3.3 Sera responsabilidad del estudiante que se encuentra desarrollando actividades académicas o de
investigacion en el Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes y que genere trabajos

Coordinar las actividades de los residentes en la atencién de la paciente en el departamento de
Medicina Traslacional de acuerdo a lo establecido en los programas académicos, asi como instruir a la

atencion los lineamientos establecidos en el INPer.

de investigacion, cumplir con las siguientes politicas de operacién, normas y lineamientos:

Donar a la biblioteca institucional un ejemplar de los trabajos de investigacion generados en el INPer

(Tesis, articulos, monografias, etc.), para incrementar el acervo y compartir el conocimiento.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Direccion de Investigacion | 1 |Instruye a la Subdireccion de Investigacion en
Intervenciones Comunitarias, se formen recursos
humanos para la atencion de la salud en Medicina
Traslacional.

Subdireccién de 2 |Recibe instruccion y solicita al Departamento de
Investigacion en Medicina Traslacional, promueva la formacion de
Intervenciones recursos humanos y dé seguimiento a programas
Comunitarias académicos con base en el Programa Académico
Anual del INPer.

Departamento de 3 |Recibe instruccién y elabora oficio para la e Oficio
Medicina Traslacional participacion de un postulante, dirigido a las
Instituciones Académicas que tienen convenio de
colaboracién con el INPer en original y dos copias.

4 |Recibe respuesta de las instituciones y realiza
entrevistas a los postulantes, explica objetivo y
actividades que implica el programa o proyecto, las
responsabilidades, compromisos y derechos que en
caso de ingresar al Programa llegarian a adquirir y
comunica fecha de inicio.

5 |Solicita al estudiante informacion para poder e Listado de
contactarlo posteriormente y lo registra. entrevistas
6 |Determina el ingreso del estudiante al Programa
Académico.
¢Procede?

7 |No: Informa via internet a los candidatos que no
fueron aceptados. Termina procedimiento.

8 |Si: Informa a la Direccién de Investigacion y a los o Listado de
estudiantes, la aceptacion de la rotacién y los registra aceptados
en el listado de aceptados.

Direccion de Investigacion | © Comunica mediante oficio a la Direccion de e Oficio
Educacién en Ciencias de la Salud, los nombres y
datos de los estudiantes aceptados, nombre del
programa o proyecto al que se incorporara, fecha de
inicio, duracion de la estancia, horario y actividades,
para el tramite que le corresponde.
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Departamento de 110 Desngna al tutor prmmpa\ e mstruye al alumno se
Medicina Traslacional presente en la fecha acordada de acuerdo a las
indicaciones del Programa.

11 | Envia mensualmente a la Direccién en Ciencias de la e 4130-07
Salud previo visto bueno de la Subdireccion de
Intervenciones Comunitarias, un reporte de las
actividades que el alumno ha realizado. e Oficio

12 | Elabora oficio dirigido a la Direccién de Educacion en
Ciencias de la Salud, en el cual comunica la
conclusién de la estancia y le solicita que lo
comunique mediante oficio a la Institucion Académica
del que proviene el estudiante.

Termina Procedimiento

X
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Direccién de Investigacion

Subdireccion de Investigacion
en Intervenciones

Departamento de Medicina
Traslacional

Comunitarias

Comunica a la Dir.
Educacién en C.S. los
datos de los estudiantes |«

Informa via intemet a los
candidatos que no fueron
aceptados

8

Informa a Ié Dir. Inv. y a
los estudiantes, de su
aceptaciéon al programa

aceptados para el tramite

que le corresponde
Oficio

| Listado de
aceptados

10
Designa al tutor principal
e instruye al alumno se

presente en la fecha
acordada

11

Envia mensualmente
reporte del alumno a la

Dir. Educacién en C.S.

12
Comunica a la Dir. Educacion
en C.S., la conclusién de la
estancia para que informe a la
institucion académica del

estudiante
Oficio

Término
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6.0 Documentos de referencia
6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-2013
6.2 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de
Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los No Aplica
Reyes.
7.0 Registros
i po de Cédigo de registro o
7.1 Oficio de convenio a Departamento de Medicina :
Instituciones académicas 6 afios Traslacional 25.11/No. de oficio
: > Departamento de Medicina Documento de
7.2 Letnco de entresistes ad Traslacional comprobacion inmediata
: Departamento de Medicina
7.3 Listado de aceptados 2 afos Trsslacionsl 3S.4
7.4 Dhcio de sehudisnton 2 afios Direccién de Investigacion 3S.4/No. de oficio

aceptados

7.5 “Reporte mensual de Departamento de Medicina

actividades” Sans Traslacional A0
7.6 “Oficio de conclusion de Direccién de Educacién en .
la estancia” B0 Ciencias de la Salud 85.8/No. de ohicio

8.0 Glosario

8.1 Alumno: Término genérico para designar a quien recibe educacion formal.
8.2 Candidatos: El que pretende algun cargo o titulo.
8.3  Oficio: Documento que transmite informacion.

8.4 Personal Académico: Se refiere al personal médico que labora en el Instituto Nacional de Perinatologia y
que ademas, imparte alguna catedra en alguna de las Universidades de Nivel Superior y esta ultima le envia
su pago quincenal correspondiente a dicha catedra.

8.5 Postulante: La persona con interés en recibir la capacitacion en un programa educativo
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9.0 Cambios de esta version

18-10-2023

Nueva creacion

10.0 Anexos

10.1 Reporte mensual de actividades (4130-07)
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.0 Propésito
1.1 Realizar la difusién de los resultados de las investigaciones realizadas en el departamento o en colaboracién
con otros departamentos del Instituto, mediante publicaciones médicas en revistas con reconocimiento
nacional e internacional, con la finalidad de mejorar la calidad de vida y salud de la poblacién, apoyados en
el otorgamiento de una atencién integral, oportuna, eficaz y de calidad.
2.0 Alcance
2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de Investigacion, a la Subdireccion de

Investigacion en Intervenciones Comunitarias, al Departamento de Medicina Traslacional y a las areas del

Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes que estén inmersos en la difusion de los

resultados de las investigaciones realizadas.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los usuarios y al personal del Instituto Nacional de

Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes (INPer), asi como al publico en general.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos
3.1 Sera responsabilidad de la Direcciéon de Investigacion a través de la Subdireccién de Investigacion en

Intervenciones Comunitarias, verificar que el Departamento de Medicina Traslacional, cumpla con las

siguientes politicas de operacion, normas y lineamientos:

e Promover entre los investigadores del departamento la difusiéon de los resultados de las investigaciones
realizadas en éste o en colaboracién con otros departamentos del instituto.

e Supervisar la difusion de los resultados de las investigaciones realizadas en el Departamento o en
colaboracién con otros departamentos del instituto, mediante publicaciones médicas en revistas con
reconocimiento nacional e internacional (protocolos autorizados por la Direccién de Investigacion).

e Solicitar al investigador titular y a los colaboradores, que se realicen los procedimientos
correspondientes para la difusion de los resultados de las investigaciones realizadas en el
departamento o en colaboracion con otros departamentos del Instituto, mediante publicaciones médicas
en revistas con reconocimiento nacional e internacional y congresos relacionados.

e Realizar la revisién de las distintas revistas afines a los temas relacionados con los resultados
encontrados, revisar la categoria de las revistas en el catalogo de la Comision Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad para seleccionar la revista adecuada
para su publicacion.

e Resguardar el personal adscrito al departamento, las claves de acceso proporcionadas por el
Departamento de Tecnologias de la Informacién, asi como por los encargados de la administracién de
las diferentes plataformas de investigacion electrénicas, para la captura en los sistemas
correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccién de la informacion, asi como
notificar a su superior jerarquico al momento de cambio de servicio o de ser el caso, baja institucional.
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4.0 Descripcion del procedimiento

!
Instruye a la Subdireccion de Investigacion en
Direccién de Investigacion Intervenciones Comunitarias, realizar la difusion de
los resultados de las investigaciones realizadas.
FUbdifecc?g" de Recibe instruccion y solicita al Departamento de
'thes I ) Medicina Traslacional, realice la difusion de
Isivanclones resultados de las investigaciones realizadas.
Comunitarias
Departamento de Medicina Recibe instruccién y el investigador titular realiza una
Traslacional redaccién de los resultados para que sean publicados
en un articulo meédico.
Analiza la informacién y la escritura del articulo
médico, y verifica que se cumplan los requisitos
solicitados por la revista seleccionada para la
publicacion.
¢Procede?
No: Solicita correcciones y adecuaciones. Regresa a
la Act. 3.
Si: Realiza la carta de aceptacion del articulo e Carta de
publicado. aceptacion
Realiza el Investigador responsable la publicacién del
articulo en la revista de divulgacion cientifica.
Reporta a la Direccion de Investigacion y a la » Oficio
Subdireccion de Investigacién en Intervenciones
Comunitarias, la difusion realizada.
Termina Procedimiento
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6.0 Documentos de referencia
6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud.
09-2013
6.2 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de
Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los No Aplica
Reyes.

7.0 Registros

: Investigador responsable y

7.1 Carta de aceptacion 2 afios Direccién de Investigacion 9C.2
- Departamento de Medicina

7.2 Oficio 3 afios Traslacicnal 9C.3

8.0 Glosario

8.1 Publicacién de articulo en revista de divulgacién cientifica: Es un procedimiento mediante el cual alguno
de los investigadores adscritos al departamento de Medicina Traslacional, realiza la publicaciéon de un
articulo de divulgacion cientifica en alguna revista que se encuentre en el catdlogo de la comisién
coordinadora de Institutos Nacionales de Salud para dinfundir los resultados de los protocolos de

investigaciéon que se estan llevando a cabo en el Departamento de Medicina Traslacional o en coolaboraciéon
con otros departamentos.

9.0 Cambios de esta version

0 18-10-2023 Nueva creacion
10.0 Anexos
10.1 No Aplica.
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1.0
1.1

2.0
2.1

2.2

3.0
3.1

Propésito

Establecer convenios de colaboracion con otras instituciones de salud y docentes nacionales e
internacionales, para el desarrollo de actividades académicas de investigacion y formacion de recursos
humanos.

Alcance

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de Investigacion, Direccién de Educacion en
Ciencias de la Salud, a la Direcciébn de Administracion y Finanzas, Subdirecciéon de Investigacién en
Intervenciones Comunitarias, y a la, Subdireccién de Intercambio y Vinculacién, asi como al Departamento
de Medicina Traslacional, Departamento de Vinculacién Institucional y al Departamento de Asuntos
Juridicos del Instituto.

A nivel externo el procedimiento es aplicable con otras Instituciones de Salud y docentes Nacionales e
Internacionales con los que se pueda colaborar para el desarrollo de actividades académicas de
investigacion y formacién de recursos humanos, Universidades, Centros o Unidades de Investigacion,
Hospitales u otros Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

Politicas de operacién, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccién de Investigacion, Direcciéon de Educaciéon en Ciencias de la Salud y la
Direccién de Administracion y Finanzas, a través de la Subdireccion de Investigacion en Intervenciones
Comunitarias, verificar que el Departamento de Medicina Traslacional, cumpla con las siguientes politicas
de operacién, normas y lineamientos:

Realizar enlaces con las autoridades de otras Instituciones de Salud y docentes para establecer
convenios de colaboracion, para el desarrollo de actividades académicas de Investigacion y Formacion de
Recursos Humanos.

Realizar enlaces con autoridades y directivos de instituciones de la iniciativa privada para establecer
convenios de colaboracién, para el desarrollo de protocolos de investigacion que fortalezcan la practica de
la investigacion traslacional en el Instituto.

Promover entre los investigadores del Departamento, estrategias para establecer métodos de vinculacién
con otras Instituciones que den como resultado el desarrollo de actividades académicas de Investigacion y
formacién de Recursos Humanos.

Promover entre los investigadores del Departamento y de otros Departamentos del Instituto, estrategias
para establcer grupos multidisciplinarios con otras Instituciones de Salud y docentes para llevar a cabo
lineas de investigacion de Medicina Traslacional en el Instituto.

Promover entre los investigadores del Departamento y de otros Departamentos del Instituto, estrategias
para establecer grupos trabajo que involucren ciencia basica y practica clinica con otras Instituciones de
Salud y docentes para llevar a cabo Protocolos Investigacion que consoliden la practica de la Medicina
Traslacional.
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e Facilitar los procesos con el Departamento de Asuntos Juridicos del Instituto y el Departamento de
Vinculacién Institucional en la Direccién de Educaciéon en Ciencias de la Salud, para establecer convenios
de colaboracién con otras Instituciones de Salud y docentes nacionales e internacionales, para el
desarrollo de actividades académicas de Investigacién y formacién de Recursos Humanos.

e Promover entre los investigadores del Departamento, el apego y el cumplimiento a la Politica Institucional
de Investigacion Clinica con Recursos de Terceros.

e Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no discriminacién, de
acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCF|-2015.En igualdad y No discriminacion.
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4.0 Descripcion del procedimiento
RN LT e Documento o
Direccion de Investigacion | 1 |Instruye a la Subdireccion de Investigacién en
Intervenciones Comunitarias, realice Convenios de
Colal S5 iiibaricuatililoraton
Subdireccioén de 2 |Instruye al Departamento de Medicina Traslacional,
Investigacion en realice Convenios de Colaboracion Interinstitucionales.
Intervenciones
Departamento de Medicina| 3 |Recibe instrucciéon, propone temas y/o Instituciones para
Traslacional generar Convenios de Colaboracion Interinstitucional y
envia a la Direccibn de Investigacion para su
Direccion de Investigacion | 4 |Recibe y analiza propuestas de Convenios y envia al
Departamento de Asuntos Juridicos y al Departamento
de Vinculacién Institucional para su validacion.
Departamento de Asuntos | 5 |Recibe propuestas de los convenios, las evalia vy
Juridicos/Departamento de determina si son correctas.
Vinculaciéon Institucional ¢Procede?
6 |No: Solicita modificaciones para que se cumplan los
requisitos juridicos correspondientes. Regresa a la
7 |Si: Envia la ratificacion de Convenios en original y dos e Convenios
copias a la Direccion de Investigacion para su
conocimiento y seguimiento.
Direccién de Investigacion | 8 | Recibe Convenios, los revisa y rubrica para su tramite ¢ Convenios
correspondiente.
9 |Recaba firma del donante en original y dos copias del
convenio y distribuye a las areas correspondientes.
Departamento de Medicina| 10 |Aplica el desarrollo de las actividades derivadas del
Traslacional Convenio.
Termina Procedimiento
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6.0 Documentos de referencia
6.1 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud.
09-2013
6.2 Guia Tecnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de
Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los No Aplica
| Reyes.

7.0 Registros

7.1 Convenios

8.0 Glosario

8.1 Convenio: Es el acuerdo de voluntades entre dos 0 mas personas sobre cualquier punto en discusién o

cuestion pendiente de resolver, para lograr objetivos comunes.

8.2 Donante: Son las Instituciones Educativas y/o de Investigacién tanto nacionales como internacionales que

tienen convenio de colaboracién con el Instituto Nacional de perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

8.3 Protocolo de Investigacion: Procedimiento formado por una secuencia légica de actividades que procura
descubrir las caracteristicas de los fenémenos, las relaciones internas entre sus elementos y sus conexiones
con otros fenémenos, mediante el raciocinio y la comprobacién a través de la demostracién y la verificaciéon y

para llevar a cabo una investigacion cientifica.

9.0 Cambios de esta version

T

0 18-10-2023

Nueva creacién

10.0 Anexos
10.1 No Aplica.
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2.0
2.1

22

3.0
3.1

Propésito

Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico de caracter nacional e internacional para establecer
vinculos necesarios para el resultado de los proyectos de investigacion del Departamento de Medicina
Traslacional, relacionados con las diferentes areas involucradas en la Medicina Traslacional.

Alcance

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccién de Investigacion, a la Direccion de Eeducacion
en Ciencias de la Salud, Subdireccién de Investigacion en Intervenciones Comunitarias y al Departamento
de Medicina Traslacional y demas areas del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los
Reyes que estén inmersos en el intercambio de resultados de proyectos de investigacién de Medicina
Traslacional.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a diferentes Instituciones Nacionales e Internacionales
relacionadas con la asistencia, docencia e investigacion en las diferentes areas en Medicina Perinatal.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccion de Investigacion, Direccién de Educacién en Ciencias de la Salud y la
Subdireccién de Investigacion en Intervenciones Comunitarias verificar que el Departamento de Medicina
Traslacional, cumpla con las siguientes politicas de operacion, normas y lineamientos:

Promover entre los investigadores adscritos al departamento y en los diferentes departamentos del area
clinica la participacién en la promocién y realizacion de reuniones de intercambio cientifico de caracter
nacional e internacional.

Supervisar el desarrollo de las reuniones de intercambio cientifico, con base del protocolo autorizado por
la Direccion de Investigacion y la Direccién de Educacion en Ciencias de la Salud.

Verificar que la atencion se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no discriminacion, de
acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015.En igualdad y No discriminacion.

Aplicar los puntos prioritarios y la normatividad institucional, para promover y realizar reuniones de
intercambio cientifico de caracter nacional e internacional para el intercambio de resultados de los
proyectos de investigacion del Departamento de Medicina Traslacional.
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4.0 Descripcion del procedimiento
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Direccién de
Investigacion
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Instruye a la Subdireccion de Investigacion en
Intervenciones Comunitarias, emitir los puntos
prioritarios para reuniones de intercambio cientifico,
nacionales e internacionales.

Subdireccién de
Investigacion en
Intervenciones
Comunitarias

Recibe instruccién y solicita al Departamento de
Medicina Traslacional, desarrolle los puntos prioritarios
de reuniones de intercambio cientifico de caracter
nacional e internacional de acuerdo a la normatividad
Institucional.

Departamento de
Medicina Traslacional

Recibe instruccién y solicita a los investigadores
propuestas de los puntos prioritarios a discutir en las
reuniones de intercambio cientifico.

Verifica que los puntos seleccionados para la reunién
se apeguen a las prioridades de investigacion del
Instituto Nacional de Perinatologia.

¢Procede?

No: Informa improcedencia y solicita cambios. Regresa
aAct.3.

Si: Aprueba los puntos e instruye a los investigadores
hagan difusién en los diferentes departamentos de los
puntos para discutir en las reuniones de intercambio
cientifico.

Convoca a los diferentes departamentos del area
clinica, para participar en las reuniones de intercambio
cientifico.

Participa en las reuniones con los diferentes
departamentos de area para determinar las posibles
soluciones en la investigacion cientifica para el
desarrollo de la Medicina Traslacional en el Instituto.

Termina Procedimiento

¢ Oficio

%
A\
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6.1 Guia Técnica para la Elaboraciéon y Actualizacién de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud.
09-2013
6.2 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizaciéon de Manuales de _
Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los No Aplica
Reves.
7.0 Registros
— p— — m—
; d |  Cédigo de registro o
o o : identificacién unica
7 1 Oficio N/P Departamento Qe Medicina Document.o de gomprobacuén
Traslacional inmediata

8.0 Glosario

8.1 Proyecto de investigacion: Es un procedimiento cientifico destinado a recabar informacién y formular
hipétesis sobre un determinado fenémeno social o cientifico.

9.0 Cambios de esta version

0 18-10-2023 Nueva creacion.
10.0 Anexos
10.1 No Aplica.
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