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INTRODUCCION

El Departamento de Gestion de la Investigacién, depende directamente de la Direccién de Investigacion, su
creacion esta fundamentada en reconocer la problematica relacionada, con todo lo concerniente a los procesos
que conllevan a las lineas de investigacion ylo proyectos que estén implicitamente relacionados a la
Investigacion de las areas basicas, clinicas y epidemiolgicas. El Departamento de Gestion de |a Investigacion,
auxiliara a la Direccion de Investigacion en facilitar los procesos de gestion en las lineas de investigacion que
tengan como objetivo fundamental trasladar los resultados del trabajo en conjunto entre las areas basicas,
clinicas y epidemiologicas a la aplicacion directa en la clinica; buscando como resultado final, que la
investigacion mejore de forma significativa en los procesos de gestion de la investigacién, para la deteccidn,
prevencion y tratamiento y/o rehabilitacion del paciente.

El presente manual constituye un elemento indispensable, ya que presenta la informacion detallada, ordenada,
sistematica e integral que contiene todas las instrucciones, responsabilidades e informacién sobre politicas,
sistemas y procedimientos de las distintas actividades que se realizan en el Departamento de Gestion de la
Investigacion, la interaccién que presenta con las demas areas del INPer, asi como organismos externos
relacionados.

La correcta operacién del contenido de este Manual de Procedimientos, debera ser supervisada por el titular del
area, quién adicionalmente sera responsable de su resguardo, difusién, implantacion y actualizacién,
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I. - OBJETIVO DEL MANUAL

Proporcionar a los investigadores, médicos adscritos y al personal en formacién, la normativa que les permita
conocer y entender la resolucién operativa relacionada con los procesos de gestion de la investigacion y asf
faciliten un funcionamiento eficaz, coordinado, estandarizado vy eficiente que se vea reflejado directamente en

la atencion, deteccion, prevencion y tratamiento y/o rehabilitacion del paciente.
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Il.- MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley General de Salud,

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales y Reglamento.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y Reglamento.

Ley General de Poblacion y Reglamento.

Ley Federal de Derechos de Autor y Reglamento.

Ley de la Propiedad Industrial.

Ley de Ciencia y Tecnologia.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién y Reglamento.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente y Reglamento.

Ley General de Proteccion Civil,

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pdblicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Reglamento.
Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B) del Articulo 123

Constitucional.
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica v Geografica.
Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Piblica Federal y Reglamento.
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Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal.
Estatuto Organico del Instituto Nacional de Perinatologia.
Cddigo Civil Federal.

Cadigo Penal Federal,

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cédigo Federal de Procedimientos Penales.

Ccadigo Fiscal de la Federacién y Reglamento.

Ley de Amparo.

Ley de la Comisidn Nacional de Derechos Humanos.

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de |la Secretaria de Salud.

Reglamente Interior del Consejo de Salubridad General.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Plblica,

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores.

Reglamento interior de la Comisién Interinstitucional del Cuadro Basico de Insumos del Sector Salud,
Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Control Sanitario de actividades, establecimientos,
productos y servicios.

Reglamento de la ! ey General de Salud en materia de investigacién para la salud.

Reglamento de Insumaos para la Salud.

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.

Reglamento de la Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales vy
Maguinas para Elaborar Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos.

Reglamento Interior de la Comision para la Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica.
Reglamento de la Comisién Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Proteccion Social en Salud.

Reglamento Interior de la Comision para definir tratamientos y medicamentos asociados a enfermedades que
ocasionan gastos catastréficos.
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ACUERDOS

Acuerdo por el que los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal del Sector
Salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia para la
instrumentacion de las politicas publicas en materia de salud.

Acuerdo por el que se establecen disposiciones generales obligatorias para la prevencion, atencién v control del
VIH/SIDA, en las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud.

Acuerdo No. 114 por el que se ordena la distribucion de habitaciones para los investigadores de los Institutos
Nacionales de Salud.

LINEAMIENTOS

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal.

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal.

Lineamientos para la administracion de recursos de terceros destinados a financiar Proyectos de Investigacién de
los Institutos Nacionales de Salud.

Lineamientos para la aplicacion de recursos autogenerados y/o ingresos propios del Instituto Nacional de
Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

NORMAS
Norma Oficial Mexicana NOM-166-SSA1-1997, Para la organizacion y funcionamiento de los Laboratorios
Clinicos.

Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-1998, que establece las pruebas y procedimientos para demostrar que
un medicamento es intercambiable, requisitos a que deben sujetarse los terceros autorizados que realicen las
pruebas,

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002, Prevencién y control de enfermedades. Aplicacion de vacunas,
toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humanao.

Norma Oficial Mexicana NOM-055-SEMARNAT-2003, que establece los requisitos que deben reunir los sitios que
se destinaran para un confinamiento controlado de residuos peligrosos, previamente estabilizados,

Norma oficial mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion ambiental - Salud ambiental - Residuos
peligrosas bioldgico-infecciosos - Clasificacidn y especificaciones de manejo.
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Norma Oficial Mexicana NOM-019-STPS-2004, Constitucion, organizacién y funcionamiento de las comisiones de
seguridad e higiene en los centros de trabajo.

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SCT/2003, Documento de embarque de substancias, materiales y residuos
peligrosos.

Norma Oficial Mexicana NOM-249-SSA1-2010, Mezclas estériles: nutricionales y medicamentosas, e instalaciones
para su preparacion. )

Norma Oficial Mexicana NOM-038-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de las enfermedades por
deficiencia de yodo.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2010, para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de las
enfermedades transmitidas por vector.

DISPOSICIONES LEGALES INTERNAS

Condiciones Generales de Trabajo del Institulo Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes,
registradas en el Tribunal Federal de Congiliacion y Arbitraje expediente R.S 13/83 del 11-X-2005 y autorizadas
por la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico mediante oficio No. 101-439 de fecha 16-VI(-2005.

Politicas de transferencia de tecnologia del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

Reglas de propiedad intelectual del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

Nota: Para lo no previsto dentro de este marco juridico, se observara lo establecido en el marco juridico
regulatorin del Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa

de los Reyes.
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1.0
1.1

2.0
2.1

2.2

3.0
3.1

Propasito

Informar a los investigadores de |a gestién para la adquisicién de reactivos y material de consumo, equipo de
computo y de laboratorio, asi coma para el pago a terceros por un servicio especializado, pago de honorarios,
pago de becas y pago de publicaciones, que permitan coadyuvar en el desarrollo de sus investigaciones para
que aumenten la calidad y trascendencia de las mismas, en el Instituto Nacional de Perinatologia Isidro

Espinosa de los Reyes.

Alcance
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de Investigacion, Departamento de Gestion de la
Investigacion, asi como todas las areas del INPer que realicen proyectos de investigacion.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Proveedores de los insumos gue intervengan en la gestidn
de adguisiciones.

Politicas de operacién, normas y lineamientos
Sera responsabilidad de la Direccion de Investigacion, verificar que el Departamento de Gestion de la
Investigacién, cumpla con las siguientes politicas de operacion, normas y lineamientos:

¢ Establecer los procedimientos para la gestién de los recursos financieros y materiales en apoyo a las
labores de los investigadores, asi como brindar la asesoria y orientacidn personalizada.

+ Atender los oficios de solicitud ante la Subdireccion de Recursos Financieros y Subdireccion de Recursos
Materiales y Conservacion, segun aplique, con la finalidad de abtener |a respuesta a los requerimientos
en tiempo y forma.

»  Actualizar y modificar los procedimientos establecidos con la finalidad de adaptarlos a los cambios en las
politicas y normas institucionales, externas y hacendarias que rigen el ejercicio del gasto.

¢ Mantener actualizadas las bases y registros de los proyectos financiados con presupuesto interno y
externo, a fin de verificar que la vigencia y los recursos a ejercer para su desarrollo sean procedentes.

e Mantener comunicacion continua con la Subdireccidn de Recursos Financieros y Recursos Materiales y
Conservacion, con la finalidad de contar con los instrumentos normatives actualizados para el desarrollo
de las funciones.

= Cumplir con los Lineamientos para la Administracion de Recursos de Terceros destinados a Financiar
Proyectos de Investigacion en el Instituto Nacional de perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

» Cumplir con las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.
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Resguardar las claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacion,
asi como por los encargados de la administracion de las diferentes plataformas de investigacion
electronicas, para la captura en los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad
para la proteccion de la informacion, asi como debera notificar al momento de cambio o servicio o de ser
el caso, baja institucional a su superior jerarquico.

Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no discriminacion,
de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015.En igualdad y No discriminacion.

3.2 Sera responsabilidad de la Subdireccion de Investigacion Clinica, Subdireccion de Investigacidn Biomédica,
Subdireccion de Investigacion en Intervenciones Comunitarias, asi como de los Departamentos vy
Coordinaciones dependientes de estas areas, cumplir con las siguientes politicas de operacion, normas y
lineamientos:

Presentar las solicitudes por escrito, debidamente requisitadas y acompafiadas de |la documentacion
indispensable.

Mantener actualizados sus datos de contacto ante el Departamento de Gestion de la Investigacion.
Contar con los protocolos vigentes y la suficiencia presupuestal.

Contar con la autorizacion de las partidas presupuestales por parte del Comité de Investigacion o la
agencia financiadora.

CONTROL DE EMISION

Elaboré: Reviso: Autorizd:
Nombre i, Claiudia Patiicia Arca Reyes Dra. Guadalupe d_e_li Carmen Estrada Dra. Guadalupe QBI Carmen Estrada
Guliérrez Gutiérrez
Gargo-puesto | Jefa del Depa[_tfl_nlfe_{:l_tc fj,e SesmEe Directord dé N tigacion Directora H&, Ihyestigacion
laSnvestigacién—___ ﬁ
Firma e = \ /‘\"l /I \ N ‘;'
Fecha

r o

== 050318 12N 1 7, /
L

Revisé por &f Departamento de Estrategias Organizacionales: Francisco Javier Becerril Ruiz



il |
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INPer-DI-DGI-MP-
Departamento de Gestion de la Investigacion o
SALUDY Rev. 0
1.- Gestion de adquisiciones
Hoja: 4 de 9
4.0 Descripcion del procedimiento
' No |
Responsable | A ct' Descripcion de Actividades Documento Anexo
Direccion de 1 |Instruye al Departamento de Gestién de la )
Investigacion Investigacion para atender cualquier tramite
correspondiente a la gestion de adquisicion de
insumos.
Departamento de 2 |Recibe instruccion y atiende a las 4areas
Gestion de la correspondientes en caso de su requerir solicitud
Investigacion de adquisicion de insumos.

Areas solicitantes 3 | Elabora Requisicion y FO-CON-02 y entrega a la Requisicién Interna
Direccion de Investigacion, anexando la| e 5340-19 (FO-CON-02)
cotizacién para su revision. Cotizacion material

Direccion de 4 | Recibe del area solicitante las requisiciones para
Investigacion la adquisicion de los insumos e instruye al
Departamento de Gestion de la Investigacion para
el tramite correspondiente.

Departamento de 5 |Recibe instruccién y revisa que las requisiciones
Geslion de la sean procedentes.
Investigacién ¢ Procede?

g |No: Revisa y determina con base al desglose
financiero del proyecto que las requisiciones son
improcedentes y solicita correccion y/o ajuste,
Regresa a |la actividad No. 3

Si:  Registra las requisiciones en control Requisicion Interna
presupuestal. Continta Procedimiento. s 5340-19 (FO-CON-02)

e Cotizacion material

8 |Recaba firma del(a) Director(a) de Investigacidn.

9 | Elabora relacién para entrega al Departaménto de Relacion de requisicion
Programacion y Presupuestacion anexando el Requisicién Interna
resto de la documentacion para su autaorizacion. 5340-19 (FO-CON-02)
Cotizacion material

L]

CONTROL DE EMISION

Elaboréo: Revisd: Autorizd:
Nombre Lic. Claudia Patricia Arce Reyes Bis. Gumdsiupe LF‘,EI Seatpan Extece Com. Snindebips c.h?l framusiy Estiaa
Gutiérrez Guligrrez
Cargo-puesto | Wefa del Departamento de Gestion de Directora }wesligacién Direclota de shgac-lon
la fvestigatm——., \ A

| X A7

Fecha 05-03-18 12\'( 13\/ 1-18 /

—
Reviss m@‘éd;;aﬂamenlc de Estrategias Organizacionales: Francisco Javier Bacerril Ru:z



IENT
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS NP DS GLMP-
Departamento de Gestion de la Investigacion o1
LU Rev. 0
1.- Gestion de adquisicionas

Hoja: 5de 9

Responsable No. Descripcion de Actividades Documento Anexo
Act.

Departamento de 10 | Recibe, revisa vigencia, suficiencia y pertinencia y

Programacion y registra afectacion presupuestal, de acuerdo a la

Presupuestacion normatividad establecida por la Direccion General

de Programacion y Presupuesto. ¢ Procede?

11 |No: Delermina que no procede la relacion y
solicita se realicen las correcciones necesarias.
Regresa a la actividad No. 9

12 |Si: Envia oficio de autorizacion suficiencia Oficio de autorizacién
presupuestal al Departamento de Adquisiciones de suficiencia
para su framite correspondiente. Continda presupuestal
Procedimiento.

Departamento de 13 |Recibe del Departamento de Programacion y Oficio de

Adquisiciones Presupuestacion copia del acuse de Oficio de alitorizacion de
autorizacion de suficiencia presupuestal y turna al suficiencia
departamento de Gestion de la Investigacion para presupuestal
su conocimiento.

Depaﬁa_mento de 14 |Recibe Oficioc de autorizacién debidamente Oficio de
Gestidn de la firmado y turna copia al area solicitante para su autorizacion de
Investigacion tramite correspondiente. suficiencia

presupuestal
Termina Procedimiento
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6.0 Documentos de referencia

Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia.

Documentos Cédigo (cuando apligue)
6.1 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de REV.6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-13
6.2 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de ,
No aplica

7.0 Registros

Registros Tiempo de Responsable de Cadigo de registro o
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1 Requisicion interna 6 afos Departamento de Adquisiciones 6C.4
7.2 "FO-CON-02" 6 afios Departamento de Adquisiciones 5340-19/6C.4
7.3 Cotizacion de Material N/P Departamento de Adquisiciones Rosumeniida
comprobacién inmediata
7.4 Relacion de requisician 2 anos Departamento de Adquisiciones 6C.2
7.5 Oficio de Término 6 afios Departamento de Adquisiciones N°®. de oficio/6C.4
8.0 Glosario
8.1 Cotizacion: Documento que entrega el investigador con el costo y proveedor del producto que se solicita en
la requisicién.
8.2 FO-CON-02: Documento institucional que indica el material que se solicita, asi como las fechas de compra
anteriores y su existencia en el almacén, se denomina Constancia de Existencias de Bienes de Almacén.
8.3 Formato de requisicién interna: Documento Institucional en el que se solicita el material requerido por el
investigador.
8.4 Gestion de Adquisicion: Proceso de adquisicion de bienes o servicios en el cual se plasma la metodologia
para su optimizacién y uso adecuado de los recursos.
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9.0 Cambios de esta versioén
i
Numero de Revision | Fecha de la actualizacién Descripcion del cambio
0 14-11-18 Nueva creacion
10.0 Anexos
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1.0
1.1

2.0
21

22

3.0
3.1

Propésito

Informar a los investigadores de |a gestién para las Contrataciones de personal por Honorarios, que permitan
contar con el capital humano necesario en el desarrollo de sus investigaciones para que aumenten la calidad
y trascendencia de las mismas, en el Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

Alcance

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de Investigacian, Direccién de Administracion y
Finanzas, Subdireccion de Investigacién Clinica, Subdireccién de Investigacion Biomédica, Subdireccién de
Investigacion en Intervenciones Comunitarias, Departamento de Adquisiciones, Departamento de Gestion de
la Investigacion, asi como los Departamentos y Coordinaciones dependientes de estas areas.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Prestadores de Servicios Profesionales que intervengan en
la gestion de contratacion.

Politicas de operacion, normas y lineamientos
Sera responsabilidad de la Direccion de Investigacion, verificar que el Departamento de Gestion de la
Investigacién, cumpla con las siguientes politicas de operacién, normas y lineamientos:

e Establecer los procedimientos para la gestion de los recursos humanos y financieros en apoyo a las
labores de los investigadores, asi coma brindar la asesoria y orientacion personalizada.

+ Dar seguimiento a los oficios de salicitud de contratacion de prestadores de servicios profesionales ante
la Subdireccion de Recursos Financieros y Subdireccion de Recursos Materiales y Conservacion, segin
aplique, con la finalidad de obtener la respuesta a los requerimientos en tiempo y forma.

e Actualizar y modificar los procedimientos establecidos con la finalidad de adaptarlos a los cambios en las
politicas y normas institucionales, externas y hacendarias gue rigen el ejercicio del gasto.

« Mantener actualizadas las bases y registros de los proyectos financiados con presupuesto interno y
externo, a fin de verificar que la vigencia y los recursos a ejercer para su desarrollo sean procedentes,

¢ Mantener comunicacion continua con la Subdireccion de Recursos Financieros y Recursos Materiales y
Conservacion, con la finalidad de contar con los instrumentos normativos actualizados para el desarrollo

de las funciones.

e  Cumplir con lo establecido en los Formatos FO-CON-03 para la contratacion de Prestacion de Servicios
Profesionales, FO-CON-04. “Solicitud de Informacion” y FOCON 5. “Investigacion de Mercado y Cuadro
Comparativo”, con la finalidad de aplicar lo normado en el “Protocolo de Actuacidn en Materia de
Contrataciones Plblicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizacion y Concesiones”
por parte del Prestador de Servicios profesionales para su respectiva contratacion.

CONTROL DE EMISION
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s Cumplir con los Lineamientos para la Administracidn de Recursos de Terceros destinados a Financiar
Proyectos de Investigacién en el Instituto Nacional de perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

¢ Cumplir con las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.

= Solicitar al Prestador de Servicios Profesionales que presentd la mejor propuesta econdmica la
documentacidn siguiente para su contratacion:

Carta de los articulos 50-60

Escrito de capacidad

Acta de Nacimiento

IFE

RFC

CURP

Cédula Fiscal

Alta en COMPRANET

Comprobante de domicilio (no mayor a 3 meses, agua, teléfono, predial)
Curriculum

Cédula profesional

Estado de cuenta bancario con clabe interbancaria para su depdsito

R T IR

¢ Resguardar las claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacion,
asi como por los encargados de la administracién de las diferentes plataformas de investigacion
electronicas, para la captura en los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad
para la proteccion de la informacion, asi como notificar al momento de cambio o servicio o de ser el caso,

baje institucional a su superior jerarquico.

3.2 Seraresponsabilidad de las que realicen Proyectos de Investigacion, cumplir con las siguientes politicas de
operacion, normas y lineamientos:
» Presentar las solicitudes por escrito, debidamente requisitadas y acompafiadas de la documentacion
indispensable.
¢ Mantener actualizados sus datos de contacto ante el Departamento de Gestién de la Investigacién.
¢ Contar con los protocolos vigentes y la suficiencia presupuestal.
« Contar con la autorizacién de las partidas presupuestales por parte del Comité de Investigacion o la
agencia financiadora.
CONTROL DE EMISION
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4.0 Descripcion del procedimiento

Responsable E:t 1 Descripcion de Actividades Documento Anexo
Direccion de 1 |Instruye al Departamento de Gestion de la Investigacion para
Investigacion atender cualquier tramite correspondiente a |la contratacion
de prestadores de servicios profesionales.
Departamento de | 2 | Recibe instruccion y atiende a las areas correspondientes en
Gestidn de la caso de requerir solicitud de contratacion de prestadores de
Investigacién servicios profesionales.
Areas solicitantes | 3 | Elabora el requerimiento de la contratacion de prestador de s Requisicion
servicios profesionales, FO-CON-03, monto bruto a pagar y interna
origen de los recursos y entrega a la Direccién de s 5340-20
Investigacion, adjuntando el Anexo Técnico. (FO-CON-03)
+ Anexo Técnico
Direccion de 4 | Recibe del drea solicitante el requerimiento de la contratacion e Requisicion
Investigacion del prestador de servicios profesionales, FO-CON-03, monto interna
bruto a pagar y origen de los recursos, Anexo Técnico e e 5340-20
instruye al Departamento de Gestion de la Investigacion para e Anexo Técnico
el tramite correspondiente.
Departamento de | & | Recibe instruccion y revisa que la requisicién sea procedente. T
Gestion de la éProcede?
Investigacion g | No: Revisa y determina que la requisicion es improcedente y
solicita las adecuaciones pertinentes. Regresa a la actividad
No. 3.
7 | Si: Registra la requisicion en control presupuestal y recaba
firma del Director General. Contintia Procedimiento.
8 |Elabora relacién de requisicin ante la Direccion de e Relacion de
Administracion y Finanzas, adjuntando solicitud del 4rea requisicién
con visto bueno del Director General, Anexo Técnico y ¢ Anexo Técnico
FO-CON-03 para la autorizacién de suficiencia presupuestal. e  5340-20
Direccion de 9 | Recibe, revisa vigencia, suficiencia y pertinencia y registra
Administracion y afectacion presupuestal, de acuerdo a la normatividad
Finanzas establecida por la DGRHO.
iProcede?
10 | No: Determina gue la informacidn proporcionada no coincide
y solicita se realicen las correcciones necesarias. Regresa
a la actividad No. 8
CONTROL DE EMISION
Elaboré : Revisd : Autorizé:
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Responsable | No. Descripcién de Actividades Documento Anexo
Act.
ﬁt Si: Envia oficio de autorizacion al Departamento de s Oficio de |
Adquisiciones para su tramite correspondiente. Continda autorizacion
Procedimiento.
Departamento de | 12 |Recibe del Departamento de Programacion  y e Suficiencia
Adquisiciones Presupuestacion la autorizacion de la  suficiencia Presupuestal

presupuestal y procede a registrar el requerimiento dentro del
sistema COMPRANET para recibir las ofertas de los
profesionistas con el perfil solicitado. ¢ Procede?

13 | No: Informa al Departamento de Gestion de la Investigacion
que no se obtuvieron candidatos. Termina Procedimiento.

14 | Si: Envia al Departamento de Gestion de la Investigacion los
resultados de los candidatos que se postularon a través del
sistema. Contintia Procedimiento.

Departamento de | 15 | Recibe del Departamento de Adquisiciones los candidatos
Gestion de la encontrados dentro de COMPRANET vy define el perfil del
Investigacion personal gue se desee contratar. ; Procede?

No: Determina que los candidatos no cuentan con el perfil
16 |requerido parta su contratacién. Termina Procedimiento.
Si: Informa via correo electrénico los candidatos
17 : ' %
seleccionados anexando él Protocolo de Actuacion en
Materia de Contrataciones Publicas, FO-CON-04 y anexo o 5340-21
técnico. Contintia Procedimiento. (FO-CON-04)
s Anexo técnico
Prestador de 18 | Recibe la invitacion y envia al Departamento de Gestidn de e 5340-71
servicios la Investigacion la propuesta econdmica en atencién a lo (FO-CON-04)
profesionales solicitado en él Protocolo de Actuacion en Materia de
Contrataciones Publicas y FO-CON-04,

Departamento de | 19 |Recibe de los candidatos las propuestas economicas, e 5340-22
Gestion de la elabora el formato Investigacion de Mercado y Cuadro (FO-CON-05)
Investigacion comparativo, FO-CON-05 y lo envia al Departamento de

Adquisiciones.
Departamento de | 20 | Recibe el formato Investigacion de Mercado y Cuadro o 5340-22
Adquisiciones comparativo, FO-CON-05 para continuar con la contratacidn (FO-CON-05)
_ |y envia al Departamento de Gestién para su conocimiento.
CONTROL DE EMISION
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Responsable Jr No. | Descripcion de Actividades Documento Anexo
Act. i
Departamento de | 21 | Recibe Investigacién de mercade y Cuadro comparativo, o 5340-22
Gestion de la FO-CON-05 para continuar con el tramite de contratacion vy (FO-CON-05)
Investigacion envia correo electrénico al Prestador de servicios que
presenta la mejor propuesta econdémica donde se le informa
que le fue adjudicado el contratc y le solicita la
documentacion correspondiente al trémite de contratacién.
Prestador de 22 | Recibe correo electrénico y envia la documentacion solicitada
servicios al Departamento de Gestion de la Investigacién.

profesionales

Departamento de | 23 | Recibe documentacion del prestador de servicios, revisa, si
Gestion de la esta completa. ; Procede?
Investigacion 24 |No: Solicita al prestador de servicios retna la informacion
faltante. Regresa a la actividad No. 22,
25 | Si: Elabora oficio dirigido a la Direccion de Administracion v
Finanzas con la documentacion para la elaboracion del
contrato. Contintia Procedimiento.

¢ Solicitud de
contratacion

Direccién de 26 |Recibe Solicitud de contratacion, elabora contrato del e Solicitud de
Administracion y Prestador de servicios y envia al Departamento de Gestion contratacion
Finanzas de la Investigacién para su tramite correspondiente. s Contrato
autorizado
Departamcnto de | 27 | Recibe contrato autorizado y prosigue con los tramites e Contrato
Gestion de |a correspondientes a |la contratacion. autorizado

Investigacion

Termina Procedimiento
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Codigo (cuando aplique)
6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-13
6.2 Guia Tecnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de No Aplica
Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia. P
7.0 Registros
; Tiempo de Responsable de Caodigo de registro o
Registros = : I
conservacion conservarlo identificacion anica
7.1 Requisicion Interna 6 anos Departamento de Adquisiciones 6C.4
7.2 "FO-CON-03" 6 Afios Departamento de Adquisiciones 5340-20/6C.4
7.3 Anexo Técnico 2 Afos Departamento de Adquisiciones 6C.2
7.4 Relacion de Requisicién 2 Afios HRESSAENGE N mehalis. 1 2S.1
Investigacion
7.5 Oficio de Autorizacion 6 Afos Departamento de Adquisiciones N* de oficio / 6C.4
7.6 Suficiencia Presupuestal 6 Anos Departamento de Adquisiciones 6C.4
7.7 FO-CON-04 8 Afos Departamento de Adquisiciones 5340-21/6C.4
7.8 FO-CON-05 6 Afos Departamento de Adquisiciones 5440-22/6C.4
7.9 Soliciiud de Contratacion 6 Afos Departamento de Adquisiciones 6C.4
7.10 Contrato Autorizado 6 Afos Departamento de Adquisiciones 6C.4

8.0 Glosario

8.1 Contrato de prestacion de servicios profesionales: Es el contrato en virtud del cual una parte llamada
profesionista, se obliga a efectuar un trabajo que requiere para su realizacion, preparacién técnica, artistica y
en ocasiones litulo profesional a favor de otra persona llamada cliente a cambio de una remuneracién

econdmica.
8.2 DGRHO: Direccion General de Recursos Humanos y Organizacién.

8.3 FO-CON-03: Documento institucional que indica el material que se solicita, asi como su costo y la (s) fecha
en la que se requiere su compra, se denomina Requisicion de Bienes, Arrendamientos y Servicios
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8.4 FO-CON-04: Documento institucional que indica la propuesta economica en atencién en la Solicitud de
Informacion/Cotizacion.

8.5 FO-CON-05: Documento institucional que indica el esquema en el que se va a plasmar la Investigacién de
Mercado y Cuadro Comparativo.

8.6 Gestion de Contratacién de Prestadores de Servicios Profesionales: Proceso en el cual se realiza la
contratacion de servicios profesionales a cargo de personas ya sean fisicas o morales.

9.0 Cambios de esta versién
i |
Numero de Revision | Fecha de la actualizacién ! Descripcion del cambio

0 14-11-18 Nueva creacion

10.0 Anexos

10.1 No Aplica
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Elaboro : Revisé ; Autorizé;
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1.0
1

2.0
11

2.2

3.0
2.1

Proposito

Informar a los investigadores de la gestion para el Seguimiento al Desarrollo de Proyectos de Investigacién,
que les permita contar con la informacion necesaria en el desarrollo de sus investigaciones, a fin de tener los
elementos suficientes para coadyuvar al logro de los objetivos, en el Instituto Nacional de Perinatologia Isidro
Espinosa de los Reyes.

Alcance

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de Investigacion, Direccion de Educacion en
Ciencias de la Salud, Subdireccién de Investigacion Clinica, Subdireccién de Investigacion Biomédica,
Subdireccion de Investigacion en Intervenciones Comunitarias, Subdireccién Académica, Subdireccion de
Intercambio y Vinculacion, Departamento de Gestion de la Investigacion, asi como los Departamentos y
Coordinaciones dependientes de estas areas.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a las fuentes de financiamiento externos que intervengan en la
asignacion de los recursos.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccion de Investigacion, verificar que el Departamento de Gestion de la
Investigacién, cumpla con las siguientes politicas de operacion, normas y lineamientos:

» Establecer los procedimientos para el seguimiento al desarrollo de los Proyectos de Investigacién en
apoyo a las labores de los investigadores, asi como brindar la asesoria y arientacion personalizada.

* Atender los oficios de solicitud ante la Subdireccién de Recursos Financieros y Subdireccién de Recursos
Materiales y Conservacion y Departamento de Tecnologias de la Informacion, segin aplique, con la
finalidad de obtener la respuesta a los requerimientos en tiempo y forma.

* Mantener aclualizadas las bases y registros de los proyectos financiados con presupuesto interno y
externo, a fin de verificar que la vigencia y los recursos a ejercer para su desarrollo sean procedentes.

» Mantener comunicacién continua con la Subdireccién de Recursos Financieres y Recursos Materiales y
Conservacion, con la finalidad de contar con los instrumentos normativos actualizados para el desarrollo

de las funciones,

o Cumplir con los lineamientos para la Administracion de Recursos de Terceros destinados a Financiar
Proyectos de Investigacion en el Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

*  Cumplir con los lineamientos del Manual para la Administracion de Proyectos de Investigacion, Términos
de Referencia, Bases vy convenios de asignacion de recursos para el otorgamiento de financiamiento a
proyectos de investigacion por parte del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

e Cumplir con las politicas, bases, lineamientos y convenios especificos para el otorgamiento de
financiamiento por parte de las fuentes de financiamiento externo.
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Cumplir con las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.

Resguardar las claves de acceso proparcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacion,
asi como por los encargados de la administracion de las diferentes plataformas de investigacion
electronicas, para la captura en los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad
para la proteccion de la informacion, asi como debera notificar al momento de cambio o servicio o de ser
el caso, baja institucional a su superior jerarquico.

Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no discriminacion,
de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCF1-2015.En igualdad y No discriminacion.

Protocolos con financiamiento interno

Verificar que se recibe del area de evaluacion (depende directamente de la direccién de investigacion) la
relacion de los protocolos que fueron aprobados en la convocatoria correspondiente.

Revisar que se cuente con la carta de aprobacion y que esta contenga la vigencia y el monto autorizado.
Revisar el desglose financiero verificando que la distribucién de los recursos a ejercer estén deniro de las
partidas autorizadas y que el ejercicio de |os recursos esté comprendido entre enero y septiembre de
cada ano fiscal.

Entregar una copia del desglose financiero al Departamento de Programacion y Presupuestacién para su
control presupuestal.

Verificar que el responsable técnico entregue un informe de avance trimestral, mismo que se debera

registrar en el SIGIn, mediante el formato establecido para ello. (NO APLICA YA QUE NO SE CUENTA
CON EL MODULO DE SEGUIMIENTO DENTRO DEL SISTEMA)

Verificar que el responsable técnico entregue una solicitud de modificacién para el presupuesto o
protocolo en caso que se requiera, a fin de que sea presentado ante el Comité de Investigacion y
dictamine para su tramite correspondiente,

Verificar de acuerdo con lo establecido en el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Investigacion, en caso de incurrir en la falta de entrega de los informes, por lo cual se procedera a las
sanciones correspondientes incluso cancelando el apoyo.

Registrar en las cédulas de control individual los gastos que se vayan generando por el desarrollo del
protocolo.

Protocolos con financiamiento externo

Verificar que se reciba del responsable técnico el convenio de asignacién de recursos emitido por |a
agencia financiadora, asi como la propuesta original que se sometié para evaluacion.
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Entregar una copia del desglose financierc al Departamento de Programacién y Presupuestacion para su
control presupuestal.

Verificar una vez que el proyecto comienza su desarrollo, que el responsable técnico esta obligado a
entregar un informe de avance de acuerdo con el cronograma establecido dentro de su convenio y
registrarlo en el SIGIn. (NO APLICA YA QUE NO SE CUENTA CON EL MODULO DE SEGUIMIENTO
DENTRO DEL SISTEMA)

Verificar en caso de requerir alguna modificacion en el presupuesto, en la vigencia del protocolo, en las
partidas de gasto o en el registro de asistentes y becarios, que el responsable técnico envie una solicitud
de modificacion ante la instancia financiadora a fin de obtener la autorizacién formal y estar en posibilidad
de gestionar los tramites correspondientes en la Direccién de Administracién y Finanzas.

Verificar de acuerdo con lo establecido en el Convenio de Asignacion de Recursos, en los Términos de
Referencia, o en la convocatoria en que se presentd el protocolo, que el responsable técnico realice la
entrega de los informes técnicos, ya que en caso de incurrir en la falta de entrega de los mismos, se
procedera a las sanciones correspondientes incluso, pudiéndose cancelar el apoyo.

Registrar en las cédulas de control individual los gastos que se vayan generanda por el desarrollo del
protacolo.
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4.0 Descripcién del procedimiento

Responsable

| No.

Act.

Descripcion de Actividades

Documento Anexo

Direccion de
Investigacion

1

Instruye al Departamento de Gestion de la Investigacion
realice el protocolo (Financiamiento Interno o Externo)
para el seguimiento al Desarrollo de proyectos de
Investigacién.

Departamento de
Gestion de la
Investigacion

Recibe instruccién e indica al personal adscrito al
Departamento realice el protocolo (Financiamiento Interno
0 Externo) para el seguimiento al Desarrollo de Proyectos
de Investigacion,

Personal Adscrito

Recibe instruccion y difunde entre el personal adscrito

realice el protocolo (Financiamiento Interno o Externo) del
seguimiento al Desarrollo de proyectos de Investigacion.
Recibe instruccion, elabora el protocolo (Financiamiento
Interno o Externo) para el seguimiento al Desarrollo de
Proyectos de Investigacion y envia al Departamento de
Gestion de la Investigacion para su validacién y
autarizacién.

Recibe y revisa el protocolo (Financiamiento Interno o|e
Externo) para el seguimiento para el Desarrollo de
Proyectos de Investigacion.

de
de

e Protocolo
Proyectos
Investigacion

de |
de

Protocolo
Proyectos
Investigacién

Departamento de 5
Gestidn de la
Investigacion

iProcede?

No: Determina que el protocolo es improcedente porque

carece de contenido. Regresa a la actividad No. 4

Si: Aprueba en definitiva o con modificaciones el protocolo

al seguimiento al Desarrollo de Proyectos de

Investigacion. Continta Procedimiento.

Envia a la Direccién de Investigacion para su aplicacion.

Dictamen del

Proyecto

Recibe el protocolo (Financiamiento Interno o Externo) |
para el seguimiento para el Desarrollo de Proyectos de
Investigacion autorizado y solicita al Departamento de
Gestion de la Investigacion, implementar de acuerdo a la
programacién establecida en el mismeo.

Direccién de
Investigacion
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Responsable | No. Descripcion de Actividades Documento Anexo
Act.

Departamento de 10 | Recibe dictamen y entrega al personal adscrito para su Dictamen del
Gestidn de la tramite correspondiente. Proyecto
Investigacion 11 |Realiza informe trimestral y envia a la Direccién de Informe Trimestral

Investigacién sobre el desarrollo del protocolo
(Financiamiento Interno o Externo) para el seguimiento
para el Desarrollo de Proyectos de Investigacién.
12 | Solicita al personal adscrito emita el informe final y envia Informe Final
a la Direccion de Investigacion para su conocimiento.
Termina Procedimiento
CONTROL DE EMISION
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Direccion de Investigacian

Departameanto de Gestidon de la
Investigacian

Pearsonal Adscrito

Reacibe el protocolo
autorizado y solicita
implementar la
programacidn

Ccorrespondiente
Dictamen dei
proyccio

1 v

Recibe dictamen y entrega
al personal adscrito para
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Dictamen del
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i

b 4 11

Realiza informe trimestral
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emita e Informa final y
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A
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6.0 Documentos de referencia

Documentos

Cadigo (cuando aplique)

6.1 Guia Teécnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de
Procedimientos de la Secretaria de Salud.

REV. 6 09/13
09-13

Reyes.

6.2 Guia Técnica para la Elaboracidn y Actualizacion de Manuales de
Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los

N/P

7.0 Registros

Registros Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
9 conservacion conservarlo identificacion anica
7.1 "Protocolo de Proyectos - Departamento de Gestion de la
de Investigacion” RAn Investigacion 200
7.2 "Dictamen del Proyecto” 2 Afos Direccion de Investigacion 281
4 : " 2 Departamento de Gestion de la
7.3 "Informe Trimestral 6 Afos Investigacion 11C.16
p i g o Departamento de Gestion de la
7.4 "Informe Final 6 Anos Investigacién 11C.16

8.0
8.1

Glosario

Proyectos con financiamiento externo: Refiere a los recursos financieros

ha obtenido de su entorno para financiar sus proyectos o actividad.

8.2

para financiar sus proyectos o actividad.

9.0

Cambios de esta versién

que la Empresa u Organizacion

Proyectos con financiamiento interno: Son los recursos financieros propios de la Empresa u Organizacion

Nimero de Revisién

Fecha de Ia actualizacién

—

Descripcion del cambio

-

0 14-11-18 Nueva creacion.
10.0 Anexos
10.1 No Aplica.
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1.0 Propésito

1.1 Informar a los investigadores y personal del Instituto los requisitos y mecanismos para acceder al
financiamiento de Proyectos de Investigacion con la finalidad de orientarlos y asesorarlos en el cumplimiento
de lo establecido dentro de dichas bases.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccién de Investigacion, Direccién de Educacion en

Ciencias de la Salud, Direccién Médica, asi como a las Subdirecciones, Departamentos y Coordinaciones

dependientes de estas areas.

2.2 Anivel externo el procedimiento es aplicable a las instituciones externas que intervengan en el desarrollo de
la investigacion.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Sera responsabilidad de la Direccion de Investigacion verificar que el Departamento de Gestion de la

Investigacion cumpla con las siguientes politicas de operacién, normas y lineamientos:

e Establecer los procedimientos para la publicacion de la Convocatoria para el financiamiento de Proyectas
de Investigacién en apoyo a las labores de los investigadores, asi como brindar la asesorfa y orientacion
personalizada.

e Mantener actualizadas las bases y registros de los proyectos financiados con presupuesto interno y
externo, a fin de verificar que los interesados en participar cumplan con lo establecido dentro de Ia
convocatoria.

e Mantener actualizados los catalogos de nombres, dreas y partidas registrados dentro del Sistema de
Inforinacion Gerencial Institucional (SIGIn) en el madulo de Gestidn de la Investigacién para la correcta
recepcién de las propuestas.

e Cumplir con los lineamientos establecidos por los Comités de Investigacion, Etica en Investigacion y
Bioseguridad para el establecimiento de los requisitos de aplicacién de cada convocatoria.

¢ Resguardar las claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacién,
asi como por los encargados de la administracion de las diferentes plataformas de investigacion
electronicas para la captura en los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad
para la proteccién de la informacion, asi mismo, debera notificar al momento de cambio o servicio o de
ser el caso, baja institucional a su superior jerdrquico.

= Verificar en el caso de proyeclos con financiamiento interno que en el desglose financiero la distribucién
de los recursos a ejercer esté dentro de las partidas autorizadas y que el ejercicio de los recursos esté
comprendido entre enero y septiembre de cada afio fiscal y, en los de financiamiento externo, la
integracion correcta del desglose financiero.

= Verificar que se envie las propuestas para financiamiento externo a la Direccion General, con la finalidad
de generar la Carta de Apoyo Institucional.

CONTROL DE EMISION P
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4.0 Descripcion del procedimiento

Responsable RE; Descripcion de Actividades Documento Anexo
Direccién de 1 |Instruye al Departamento de Gestion de la Investigacion
Investigacion publique la Convocatoria para financiamiento de proyectos
de Investigacion, a través de medios electrénicos e
impresos,
Departamento de 2 | Recibe instruccion y envia a través de medio electronicoe e  Convocatoria
Gestion de la impreso a los investigadores y a todo personal del instituto,
Investigacion la Convocatoria para la obtencion de recursos para
desarrollo de proyectos de investigacion.
Investigadaor 3 |Recibe la convocatoria a través de correo electrénico o
medio imprese, revisa términos y calendaric de
participacién (Financiamiento Interno o Externo).
4 |Elabora el protocolo (Financiamiento Interno o Externo) y |«  3000-02/SIGIn
envia al Departamento de Gestion de la Investigacidn para
su revision.
Departamento de 5 | Recibe y revisa si el protocolo (Financiamiento Interno o|s  3000-02/SIGIn
Gestion de la Externo) para el financiamiento de Proyectos de
Investigacion Investigacion cumple con los elementos establecidos
dentro de la convocatoria, a fin de cumplir con los
requisitos para su evaluacién. ;Procede?
6 |No: Determina que el protocolo es improcedente porque
carece de contenido. Regresa a la actividad No. 4
7 | Si: Proporciona informacion al investigador proponente
con la finalidad de guiarlo curante el proceso de captura.
8 |Solicita al investigador registre el Protocolo de
Investigacién dentro del sistema SIGIn, imprima la caratula
y envie al Departamento de Gestion de la Investigacion
para su presentacion ante el Comité para su evaluacién,
Investigador 9 |Realiza el registro correspondiente, imprime la cardtula y|s  3000-02/SIGIn
envia al Departamento de Gestion de la Investigacion para
su presentacion ante el Comité que corresponda.
Comité de 10 |Recibe el protocolo (Financiamiento Interno o Externo)|e 3000-02/SIGIn
Investigacion, Etica para la evaluacion correspondiente del Proyecto de
en Investigacion y/o Investigacién.
| Biosequridad |
Departamento de 11 | Recibe dictamen del protocolo de investigacién y notificale Dictamen
Gestion de la al investigador la respuesta para que en caso de ser
Investigacion procedente, realice su desarrollo como corresponda.
Termina Procedimiento
CONTROL DE I':;I!.Iiilf)N o
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6.0 Documentos de referencia

Procedimientos del Instituto Nacional de Perinatologia.

Documentos Cédigo (cuando aplique)
6.1 Guia Tecnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de REV.6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-13
6.2 Guia Teécnica para la Elaboracidn y Actualizacion de Manuales de ;
No Aplica

7.0 Registros
Tiempo de Codigo de registro o

Registros cofgenacivn Responsable de conservarlo identicacion anica

T Cehvocatong” N/P Departamento gie Qa?slton dela Document_o de comprabacion

Investigacion inmediata
7.2 "Proyectos de 6 Afios Direccién de Investigacion 28.7/3000-02
Investigacion' '
1 camen del Froyacts 6 Afios Direccion de Investigacion 28.7
de Investigacion

8.0 Glosario

8.1 Dictamen: Documento gue contiene informacion de resolucién de un proyecto de investigacion, posterior a
su evaluacion.

8.2 Documento de envio: Escrito que se origina una vez que se ingresa un proyecto de investigacién al SIGIN
y se envia para su evaluacién por pares cientificos.

8.3 Financiamiento externo: Apoyo econémico otorgado por instituciones fuera del Instituto Nacional de
perinatologia para la realizacion de proyectos de investigacion. Las instituciones mencionadas pueden ser
nacionales o internacionales.

8.4 Financiamiento interno: Apoyo economico otorgado por el Instituto Nacional de Perinatologia para la
realizacion de proyectos de investigacion.

8.5 Proyecto de Investigacién: Procedimiento formado por una secuencia légica de actividades que procura
descubrir las caracteristicas de los fenémenos, las relaciones internas entre sus elementos y sus conexiones
con otros fendmenos, mediante el raciocinio y la comprobacién a través de la demostracion y la verificacién y
para llevar a cabo una investigacién cientifica.
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9.0 Cambios de esta version
Nimero de Revision Fecha de la actualizaciéon Descripcion del cambio
0 31-01-19 Nueva creacion

10.0 Anexos
10.1 Proyectos de Investigacion (3000-02)
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