ORGANIZACION DE ARCHIVOS

CALENDARIO INSTITUCIONAL

INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA ISIDRO ESPINOZA DE LOS REYES

ACTIVIDADES 2013 2014 En cinco afios | Mas de cinco afios Actividad permanente
Registro de Coordinadores de Archivos. Sl Sl
Establecimiento de criterios especificos para

procedimientos y organizacidn de archivos.

Establecimiento de un programa de capacitacion y 4 4

asesoria archivistica. (No. de servidores publicos que

se capacitaran).

Desarrollo de aplicaciones de tecnologias de la

informacién para el manejo y control de archivos.

Actualizacidn en su caso del Cuadro General de S| S|
clasificacidn archivistica.

Actualizacidn del catalogo de disposicion documental. | SI En tramite
Actualizacidn en su caso de formatos para inventarios | SI En tramite
de archivos.

Actualizacion de la guia simple. 100% 100%
ARCHIVO EN TRAMITE

Designacion del responsable(s) del archivo de tramite. | 100% 100%
Incorporacién de procedimiento de archivo de tramite | 100% 100%

en manual de procedimientos. MAAGMTA* | MAAGMTA*
Registro de correspondencia de entrada y salida en 100% 100%
formatos con elementos de descripcidn obligatorios

Actualizacidn de expedientes de archivo en caratulas 100%
Actualizacidn del inventario general 100% 100%




Establecimiento de recursos materiales y espacios
fisicos adecuados para la conservacion de archivos
(mobiliario, espacios y medidas de seguridad). .

Sujeto a suficiencia
presupuestal.

Establecimiento de mecanismos que garanticen la
integridad, autenticidad y disponibilidad de archivos
en formato electrénico.

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Establecimiento de procedimientos para la recepcion
de archivos semiactivos y control de préstamo de
expedientes*.

100%

Establecimiento de sistemas para el control de
préstamo de expedientes

40%

100

Elaboracién de inventarios que se localizan en el
acervo de concentracién.

60%

80%

Promocidn y dictamen de disposicién documental.

Indefinido

Rescate y transferencia s documentales al archivo
histérico.

No se ha
identificado
archivo histoérico

Organizacion de archivos en custodia.

Indefinido

Instrumentacién de mecanismos automatizados para
el control de archivos de concentracidn.

Indefinido

Establecimiento de espacios fisicos y medidas de
seguridad adecuados para la conservacién de archivos

Indefinido

Establecimiento de recursos materiales y espacios

Sujeto a suficiencia

fisicos adecuados para la conservacién de archivos ( presupuestal
mobiliario, espacios y medidas de seguridad.

Establecimiento de mecanismos para la disponibilidad indefinido
de archivos electronicos.

ARCHIVO HISTORICO

recepcion de archivos con valor histdrico No se ha

identificado




archivo histérico

Organizacion de archivos histdricos

No se ha
identificado
archivo histérico

Elaboracién de instrumentos de consulta

No se ha
identificado
archivo histérico

Establecimiento de sistema para el servicio de
consulta de acervo documental

No se ha
identificado
archivo histérico

Establecimiento de programa s de conservacion

No se ha
identificado
archivo histérico

Establecimiento de programas de difusién

No se ha
identificado
archivo histérico

*MAAGMTA: Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Transparencia y de Archivos




