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Ciudad de México, a 08 de abril de 2024.

Se hace referencia al inciso A) del Procedimiento para la validacidén de
rigencia de las normas internas y transversales en el Sistema de
Administracidén de Normas Internas de la APF (SANI). Con fundamento en el
articulo 19 de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica Federal, el
Manual de Integracién y Funcionamiento de la Unidad Interna de Proteccidn
Civil, registrado en el Inventario de Normas Internas del Instituto
Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de 1los Reyes |[(INPer), se
actualizé considerando los criterios de vigencia y revisidén del marco
juridico, aprobandose por los miembros del Organo Colegiado; por lo cual,
se encuentra vigente y es aplicable de acuerdo con lo establecido en la
misma. Por lo anterior, la Direccidédn de Administracidén y Finanzas valida
la vigencia de la norma interna administrativa:
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I. INTRODUCCION

El Programa Interno de Proteccion Civil es el instrumento de planeacién que se
implementa con la finalidad de determinar las acciones de prevencion, auxilio y
recuperacion, destinadas a salvaguardar la integridad fisica de las personas que
habitan, laboran o concurren a determinados inmuebles, asi como proteger las
instalaciones, bienes, entorno e informacion, ante la ocurrencia de fenbmenos

perturbadores.

El término prevencion ha tomado una gran relevancia, debido principalmente a la
diversidad de fendmenos que pueden causar desastres. Asi, se conoce la

importancia de establecer estrategias y programas de largo alcance enfocados en
prevenir y reducir sus efectos. Asi como focalizar recursos para la atencion de las

emergencias.

Es de suma importancia conocer los peligros y amenazas para saber dénde, cuando
y como nos afectan, identificar y establecer en el ambito local, caracteristicas y los

niveles actuales de riesgo ante esos fendmenos. Por ultimo disefiar acciones para

mitigar y reducir oportunamente estos riesgos a través del reforzamiento y
adecuacion de los Planes de Emergencia.

El riesgo es una variable muy compleja y continuamente cambiante en funcion de la
variabilidad de las amenazas y de la condicion dinamica de la vulnerabilidad y del
grado de exposicion. Por tanto, para la mayoria de los fendbmenos no es posible
representar al riesgo mediante una simple grafica, este debe de ser estimado de
acuerdo con las circunstancias y condiciones especificas del lugar o area de interés.

En el INPer se podran presentar diversos tipos de desastre; como sismos de gran
maghnitud, incendios, derrame de sustancias quimicas, fuga de gas, explosion,
inundacién, caida de arboles, accidentes vehiculares, aéreos, etc.

Dichos agentes perturbadores nos han llevado a la imperiosa necesidad de crear
una cultura de proteccién civil, sin embargo, un punto decisivo que no se habia
determinado es la evacuacion de la Unidades de Terapia Intensiva, lo cual fue
motivado por la premisa de que un Hospital es lo ultimo a desalojar por el papel

fundamental en la atencién a victimas durante una emergencia o desastre.

Los protocolos establecidos a raiz de la pandemia SARS-COV2 nos impulsé a

desarrollar planes de atencién a pacientes, neonatos y personal del Instituto baj

este contexto.
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Por lo anterior surge la necesidad de contar con personal capacitado y preparado
acorde a las condiciones particulares del INPer, dando prioridad a un sistema de
clasificacion de pacientes de acuerdo a su condiciones de salud, implementando el
Triage Invertido para desalojar la unidad hospitalaria, asi mismo, una zona de
transicion para dar continuidad a la atencién médica de nuestros pacientes bajo las
mejores condiciones posibles a fin de garantizar su integridad fisica antes de ser
trasladados o referenciados a una unidad médica receptora.

Este Manual de Integracion y Funcionamiento busca facilitar las tareas y
actividades que deben seguirse en la realizacion de las funciones la Unidad
Interna de Proteccion Civil, seialando el objetivo de dicho Comité, sus
funciones, los actores que intervienen y sus responsabilidades.

Il. OBJETIVOS

—

Objetivo general: ,
Establecer los lineamientos para la integracion de la Unidad Interna de Proteccion \\
Civil del Instituto Nacional de Perinatologia que lleven a cabo la elaboracion del
Programa Interna de Proteccion Civil.

preventivas y de respuesta para estar en condiciones de atender la eventualidad de
alguna emergencia o desastre.

Objetivos especificos:
¢ Contar con un Manual de Integracién y Funcionamiento de la Unidad Interna
de Proteccion Civil.

El Programa Interno de Proteccion Civil del Instituto Nacional de Perinatologia tiene _
como propésito mitigar los riesgos previamente identificados y definir acciones 9

e Establecer estrategias que coadyuven a la elaboracion del Programa Interno
de Proteccién Civil.

e Disenar acciones y planes de emergencia para mitigar o reducir riesgos de
desastre.
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Leyes

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley General de Proteccién Civil.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del
apartado B) del Articulo 123 Constitucional.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado.

Estatutos

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Perinatologia.

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector
Publico Federal.

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.

Reglamento de la Ley de Gestion Integral de Riesgos de la Ciudad de México.

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010, Condiciones de seguridad-
Prevencién y proteccion contra incendios en los centros de trabajo.

Norma Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la
identificacion y comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas
peligrosas en los centros de trabajo.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad
e higiene, e identificaciéon de riesgos por fluidos conducidos en tuberias.

Norma Oficial mexicana NOM-029-STPS-2011, mantenimiento de las
instalaciones eléctricas en los centros de trabajo-condiciones de seguridad.
Normal Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011 sefales y avisos para
proteccién civil, colores, formas y simbolos a utilizar.

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SEGOB-2015, Personas con discapacidad. -
Acciones de prevencion y condiciones de seguridad en materia de protecgeion civil
en situacion de emergencia o desastre. /L
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Normas técnicas complementarias

e Norma Técnica Complementaria NTCPC-005-ER-2016, Simulacros y Evacuacion
de Inmuebles.

e Norma Técnica Complementaria NTCPC-009-CBPC-2016.- que establece los
Lineamientos de Capacitacién para las Brigadas en Materia de Proteccion Civil.

e Norma Teécnica Complementaria NTCPC-008-APED-2016, que establece los
Lineamientos de Atencidon Psicosocial en Emergencias y Desastres.

Términos de Referencia

e Términos de referencia para la elaboracién de programas internos de proteccion
civil en unidades hospitalarias, TR-SPC-004- PIPC- Unidades Hospitalarias-
2017.

e Acuerdo por el que se dan a conocer los Términos de Referencia para la
elaboracion de Programas Internos de Proteccion Civil para establecimientos,
TR-SGIRPC-PIPC-EST-00-2019.

Acuerdos

e Acuerdo por el que se determina el Grado de Riesgo para la elaboraciéon del
Programa Interno de Proteccion Civil.

e Aviso por el que se dan a conocer las “Bases de Operacion Interna de la Unidad
de Emergencias” (2 MARZO 2017).

e Auviso por el que se dan a conocer las “Bases de Operacién Interna del Consejo
de Proteccion Civil de la Ciudad de México”. (2 MARZO 2017).

IV. DEFINICIONES

Auxilio: Conjunto de actividades de ayuda y apoyo destinadas primordialmente a
salvaguardar la vida, la salud y la integridad fisica de las personas, la proteccion de
los bienes de la poblacion y de la planta productiva; asi como la preservacion de los
servicios publicos ante la presencia de fendmenos naturales o antropogénicos que
ocasionen una o0 mas emergencias o desastres; corresponde al segundo
subprograma de todos los programas de proteccion civil y debera contemplar los
procedimientos de actuacion por todas las personas que realicen acciones para
salvar vidas, proteger bienes, proteger informacion y dar continuidad a los servicios
vitales y sistemas estratégicos de la Ciudad.

Brigadas: Grupos de brigadistas capacitados, equipados y coordinados por las

autoridades, los responsables o administradores, que aplican sus co C|m|entos
para implementar las medidas de proteccion civil en un lugar determin jy{
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Brigadista: Persona fisica que desarrolla actividades de prevencion, mitigacion,
preparacion, auxilio, rehabilitacion, restablecimiento y reconstruccién que cuenta con

capacitacion y certificacion de la autoridad competente para realizar dichas tareas.

complementar los conocimientos de los operativos, coadyuvantes y destinatarios del
sistema de proteccion civil mediante la generacion de conocimientos, el desarrollo
de habilidades y el cambio de actitudes, con el fin de incrementar la capacidad
individual y colectiva para contribuir al cumplimiento de los fines de la proteccion civil,
a la mejor prestacion de servicios a la comunidad, al eficaz desempeno del cargo y

el desarrollo personal integral.

Fenéomenos Perturbadores: Fenomenos de caracter
hidrometeoroldgico, quimico-tecnoldgico, sanitario-ecolégico y socio organizativo
que producen un riesgo que implica la posibilidad de generar una 0 mas emergencias

o desastres.

Capacitacion: Conjunto de procesos organizados dirigidos a iniciar, prolongar vy %\
W

geologico,

Hospital de Especialidades: Es el establecimiento de segundo y tercer nivel para
la atenciéon de pacientes, de una o varias especialidades médicas, quirurgicas o
meédico-quirurgicas que presta servicios de urgencias, consulta externa,
hospitalizacibn y que debera realizar actividades de prevencion,

investigacion cientifica.

curacion,
rehabilitacion, formaciéon y desarrollo de personal para la salud, asi como de

Hospital General: Es el establecimiento de segundo o tercer nivel para la atencion &
de pacientes, en las cuatro especialidades basicas de la medicina: Cirugia General,
especialidades
complementarias y de apoyo derivadas de las mismas, que prestan servicios de ;2

Gineco-Obstetricia, Medicina Interna, Pediatria y otras

urgencias, consulta externa y hospitalizacion.

Instituto: Es el Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes
establecimiento de tercer nivel, destinado principalmente a la investigacion cientifica,
la formacion y el desarrollo de personal para la salud. Podra prestar servicios de
urgencias, consulta externa y de hospitalizacion, a personas que tengan una
enfermedad especifica, afecciéon de un sistema o enfermedades que afecten a un

grupo de edad.

perturbadores.

¢

%
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o varios lugares ante la posibilidad de ocurrencia de uno o v7é

Mitigacion: Acciones realizadas con el objetivo de disminuir la vulnerabilidad de uno Q@',
~

fendmenos
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Peligro: Probabilidad de la ocurrencia de un fenémeno o proceso natural destructivo
en un area, en un intervalo dado de tiempo.

Prevencion: Conjunto de acciones, planes y mecanismos de mitigacion vy
preparacion implementados con anticipacién a la emergencia o desastre, tendientes
a enfrentar, identificar, reducir, asumir, mitigar y transferir riesgos, asi como evitar o
disminuir los efectos destructivos de los fenomenos perturbadores sobre la vida,
bienes y entorno de la poblacion, asi como los servicios estratégicos, los sistemas
vitales y la planta productiva.

Programa Interno de Proteccion Civil: Instrumento de planeacién que se
implementa con la finalidad de determinar las acciones de prevencién, auxilio y
recuperacion, destinadas a salvaguardar la integridad fisica de las personas que
habitan, laboran o concurren a determinados inmuebles, asi como para proteger las
instalaciones, bienes, entorno e informacion, ante la ocurrencia de fendmenos
perturbadores.

Riesgo: Probabilidad medida de que la ocurrencia de un fenémeno perturbador
produzca dafos en uno o varios lugares que afecten la vida, bienes o entorno de la
poblacién.

Simulacro: Ejercicio para la toma de decisiones y adiestramiento en proteccion civil,
en una comunidad o area preestablecida mediante la simulacién de una emergencia
o desastre, para promover una coordinacién mas efectiva de respuesta, por parte de
las autoridades y la poblacién. Estos ejercicios deberan ser evaluados para su
mejoramiento.

Sustancias y Materiales Peligrosos: Todo aquella sustancia o material que por sus
caracteristicas: corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, radioactivas o biologico-
infecciosas pueden provocar dafos en la vida, o salud de las personas.

Unidad Hospitalaria: Establecimiento publico, social o privado destinado al
diagnoéstico y tratamiento de enfermos para su diagnéstico, tratamiento o
rehabilitacion, donde se practican también la investigacion cientifica y la formacion
de personal para la salud.

Vulnerabilidad: Caracteristica de una persona o grupo desde el punto de vista de

su capacidad para anticipar, sobrevivir y resistir el impacto de alamidades ’

ocasionadas por uno o varios Fenomenos Perturbadores

XG4 ¥
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a) INTEGRACION DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL.

La instalacion la Unidad Interna de Proteccion Civil es de caracter obligatorio, es un
mecanismo idéneo para operar, difundir y actualizar el Programa Interno de
Proteccién Civil y como instrumento ideal para alcanzar los objetivos de la proteccion
civil en el Instituto Nacional de Perinatologia.

V. INTEGRACION DE LA UNIDAD %\

La integracion y el funcionamiento la Unidad Interna de Proteccion Civil, nos permite
contar con personal organizado y capacitado responsable de llevar a cabo medidas
y acciones permanentes para prevenir, detectar y mitigar riesgos.

Ante la probabilidad de ocurrencia de un alto riesgo, emergencia, siniestro o
desastre, los cuerpos directivos, administrativos, médicos, enfermeras y personal en
general deben estar preparados para poder realizar las acciones inmediatas y
efectivas para salvaguardar la vida de quienes se encuentran en el inmueble, los
bienes y el entorno. Por lo anterior se requiere que el INPer, cuente con una
organizacion interna que permita prever y en su caso atender cualquier contingencia
derivada de emergencia, siniestro o desastre.

En este sentido, la integracion y funcionamiento de la Unidad Interna de Proteccion
Civil y de las correspondientes brigadas, permitiran al cuerpo directivo,
administrativo, médicos, enfermeras, personal en general, contar con personas
responsables y capacitadas que tomaran las medidas y acciones para prevenir
siniestros, en su caso mitigar los efectos de eventos adversos.

Disposiciones Generales.

El Comité Interno de Proteccion Civil, establecera instrumentos de planeacion vy
operacion circunscritos al ambito del Instituto Nacional de Perinatologia, que se
implementaran con la finalidad de determinar las acciones de prevencion, auxilio y
recuperacion, destinadas a salvaguardar la integridad fisica de los pacientes, del
cuerpo directivo, administrativos, médicos, enfermeras y personal en general, asi
como para proteger las instalaciones, bienes, entorno e informacion, ante la
ocurrencia de fendmenos perturbadores.

La Prioridad siempre sera su personal, ya que sin ellos el INPer no podria dar
continuidad a su labor médica, luego entonces, la premisa sera la se}midad del

personal ante todo.
)

b

\



. INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA
begtiaticed ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES

. e

lN?er
FECHA DE
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA AUTORIZACION
UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL DIA | MES | ANO
20 03 2024

Obligatoriedad.

Para la implementacion del Programa Interno de Proteccién Civil cada instancia a la
que se refieren los Articulos 39 y 40 de la Ley General de Proteccion Civil, debera
crear una estructura organizacional especifica denominada Comité Interno de
Proteccion Civil que elabore, actualice, opere y vigile este instrumento en forma
centralizada y en cada uno de sus inmuebles. Por lo que el 2 de marzo de 2017 se
publicé en la Gaceta de la Ciudad de México los Términos de Referencia para la
Elaboracion de Programas Internas de Protecciéon Civil en Unidades Hospitalarias,
TR-SPC-004-PIPC- Unidades Hospitalarias-2017, Es de observancia obligatoria
para los cuerpos directivos, administrativos, médicos, enfermeras, personal en
general del Instituto Nacional de Perinatologia.

Formacioén de la Unidad Interna de Proteccion Civil.

El Comité Interno de Proteccién Civil del Instituto Nacional de Perinatologia, estara
formado por directivos y empleados que representan las principales areas de la
Institucion con capacidad de decision sobre las acciones a seguir en el caso de un
alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre y que cuentan con informacion y
capacidad de decision de los recursos disponibles (humanos, materiales, de
seguridad y médicos), para hacer frente a posibles contingencias, asi como,
supervisar y coordinar la difusion, capacitacion y orientacion del personal en la
realizacion de simulacros y estudios, evaluacion de riesgos y de las medidas de
mitigacion, aparte de proponer la implantacion de medidas de seguridad.

Ademas de ser la maxima autoridad en la materia al momento de presentarse una
situacion de alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre, todos los miembros la
Unidad y personal en general deben estar informados y capacitados sobre cual debe
ser su actuacién en el caso que ocurra un desastre que afecte al INPer; ya que son
la instancia de primer contacto con cuerpos de emergencia; por lo anterior es
necesaria la participacion incluyente en las tareas de Protecciéon Civil del inmueble.

Se debe incluir en el programa de la Unidad Interna: los puestos formales y el
correspondiente dentro de la estructura de la Unidad, con fotografia colocada en un
lugar visible para que sean identificados los integrantes de la Unidad, ademas de
actualizar cada que sea necesario. ng
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La Unidad Interna de Proteccion Civil estara integrada de la siguiente manera:

Unidad Interna de Proteccion Civil
No. | Nombre Puesto Cargo dentro del CIPC
4. | Dr. Jorge Arturo Cardona Pérez Coordinader General
Director General
Gral. Rafael Antonio Cobaxin Villegas .
ol Director de Administracion y Finanzas Suplenie:fel Coordinedar el |
Lic. Maria Elena Lopez Nieto 2
3.- | Jefa del Departamento de Capacitacion, g?oot:ac::lgizcrjwo(r)?v(ijlel FrOgrard Wi ol fJ\
Calidad y Desarrollo de Personal
B Dr. Manuel Cortes Bonilla Jefe de la Brigada de Evacuacion
' Director Médico Hospitalaria
Dra. Irma Alejandra Coronado Zarco : 3
5.- Subdirectora de Neonatologia Jefa de la Brigada de Neonatologia
6.- Dr. Mario Roberto Rodriguez Bosch Jefe de la Brigada de Ginecologia y
"~ | Subdirector de Ginecologia y Obstetricia Obstetricia
i . . : Jefe de la Brigada de Reproduccion
i Subdirecciéon de Reproduccion Humana Histska
Dra. Norma Velazquez Ramirez
8.- | Coordinadora de Salud Reproductiva y Consulta | Jefa de Edificio A
Externa ,
Dra. Patricia Garcia-Alonso Themann :
9.- | Adscrita al Departamento de Seguimiento Jefa del Edificio A (Anexo) )
Pediatrico W
Dr. Rei Franco Vargas -
10.2 Adscrito a la Coordinacién de Banco de Sangre Jeie de Edilicie B B
| Mtra. Rocio Lépez Ortiz
| 10.- | Adscrita a Subdireccion de Intercambio y Jefa de Edificio C (Direccién)
Vinculacion
‘ Lic. Victor Manuel Delgado Hernandez 3
| 11.- | Adscrito a la Subdireccién de Recursos Jefe de Edificio D ﬁ'
Materiales y Conservacion ]
M. en C. Diana Mercedes Soriano Becerril
12.- | Adscrita al Departamento de Infectologia e Jefe de Edificio E
Inmunologia
13 - C. Julio César Hernandez Rios Jefe de la Brigada de Prevencion y
| Adscrito al Departamento de Servicios Combate de Incendios
14 - Dr. Miguel Angel Nares Torices Jefe de la Brigada de Soporte Basico de
- | Jefe del Departamento de Medicina Critica vida
C. José Luis Beltran Espinoza . .
15.- | Adscrito al Departamento de Jefe de la Brigada de Busqueda, Rescate
k g y Salvamento
Conservacion y Mantenimiento
Dr. Oscar Guadalupe Elizalde Valencia s
Lt Jefe del Departamento de Servicios Jete de i Brigad ce Se/g'undad
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17.- | Adscrita a la Coordinacién de Salud Reproductiva

<8I, iana Pimaotet histo Jefa de la Brigada de Primeros Auxilios

y Consulta Externa i e
18 - Mtra. Gabriela Sofia Gonzalez Gonzalez Jefa de la Brigada de Comunicaciones e
" | Jefa del Departamento de Trabajo Social Informacion

19.- | Jefe del Departamento de

C. Welso Ordaz Rios Jefe de la Brigada de Fluidos y

|

Conservacion y Mantenimiento Energetons
Biol. Claudia Edith Cabrera Sanchez
20.- | Comisionada a la Unidad de Enfermedades Jefa de la Brigada de Riesgos Quimicos

Infecciosas y Epidemiologia

VL.

FUNCIONES DE LA UNIDAD

Funciones de la Unidad Interna de Proteccion Civil.

Participar en la elaboracion o actualizacion del Programa Interno de Proteccion
Civil del Instituto Nacional de Perinatologia.

Participar en la difusiéon de informacién en materia de Proteccion Civil en todas
las areas del instituto.

Realizar recorridos por todas las areas para detectar riesgos, proponer fecha para
corregirlos y verificar que se lleve a cabo en el tiempo estipulado.

Participar en la planeacion de simulacros que sean programados.

Participar en la planeacion y ejecucién de Capacitacion.

Supervisar que el equipo y la sefalizacién de Proteccion Civil se encuentre en
buenas condiciones y en el lugar adecuado.

Informar de inmediato a quien corresponda cuando se detecte alguna situacion
de riesgo y vigilar que sea corregida.

Coordinar todas las acciones previstas en el antes, durante y después de una
emergencia.

Coordinar las acciones en caso de emergencia.

Realizar reuniones peridédicas para dar seguimiento y retroalimentacion a las
acciones de Proteccién Civil que se lleven a cabo.

VIl. OPERACION DE LA UNIDAD

N —

El Comité se instalara por unica vez.

Los nombramientos seran de acuerdo con su cargo publico y desempefio laboral,
duraran hasta el término de sus funciones y es de caracter permanente.

El Comité se actualizara cuando exista cambio de funcionarios, en los cargos

publicos y/o modificaciéon en la normatividad y se hara pUin007 sesion

inmediata de la Unidad.
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El Comité sesionara de manera ordinaria cada cuatro meses, conforme al
calendario anual de sesiones que apruebe en la primera reuniéon de cada afo.
Cuando el Coordinador General o Suplente del Coordinador General Adjunto o al
menos tres de sus miembros lo considere necesario, se podran celebrar
reuniones extraordinarias.
Las sesiones ordinarias, solamente podran celebrarse cuando asistan, como
minimo ocho de sus integrantes, de no tener este quérum se emitira un segundo
citatorio, dicha sesion se celebrara con el nUmero de miembros que asistan. Las
sesiones extraordinarias se celebraran con cualquier numero de asistentes y los
acuerdos y recomendaciones que se tomen seran obligatorios para toda la
Unidad.
Los acuerdos y recomendaciones se tomaran de manera colegiada; en caso de
empate, el Coordinador General o el suplente del Coordinador General de la
Unidad, o quien la presida en su representacion, tendra voto de calidad.
El Orden del dia, la copia de la minuta de la sesion previa y los documentos
relativos a los casos que se trataran en dicha sesidén, se entregaran a los
integrantes de la Unidad de la siguiente manera:
v Para reuniones ordinarias, con un minimo de cinco dias habiles de
anticipacion.
v" Para reuniones extraordinarias, con un minimo de dos dias habiles de
anticipacion.
v. En caso de emergencia se sesionara de manera inmediata sin
convocatoria previa.
Cuando alguno de los integrantes de la Unidad desee presentar una iniciativa o
asunto que deba ser planteado en el seno del mismo, debera enviar los
documentos que la soporten al Coordinador General Suplente, al menos con
cinco dias de antelaciéon a la reunién para que se pueda preparar su integracion
en la respectiva agenda de trabajo, en el entendido de que no podran discutirse
en las sesiones asuntos que no estén contemplados en la agenda de trabajo y
que no se trate de asuntos generales.

10.De cada sesion se levantara una minuta la cual debera ser firmada al término de

la misma.

11.En caso de ausencia del Coordinador General, la sesion sera presidida por el

Suplente del Coordinador General o quién éste asigne.

VIill. RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DE LA UNIDAD

Funciones de la Coordinacion General y Suplente
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Gestionar presupuesto para que las acciones de Proteccion Civil se lleven a cabo
en el INPer.

Dictar las acciones preventivas a seguir, para evitar la ocurrencia de una situacion
de alto riesgo.

Evaluar la situacion prevaleciente y decidir, lo conducente en la Institucion.
Recibir a través del Jefe de la Brigada de Comunicaciones, el informe al Jefe de
Edificio, Piso o Area, asi como a los jefes de Brigada sobre la situacion del
Instituto, Edificio o de las personas.

Recibir un informe periédico de las condiciones del Instituto.

Solicitar al Jefe de la Brigada de Fluidos y Energéticos los avances del Programa
Preventivo de Mantenimiento.

Solicitar avances de Capacitacién de las Brigadas a la Coordinadora del
Programa, fomentando programas permanentes de capacitacion en materia de
Proteccién Civil.

Asistir a las sesiones periddicas de la Unidad Interna de Proteccién Civil.
Evaluar los resultados de las aplicaciones de los programas de atencion en
conjunto con el resto de la Unidad Interna de Proteccién Civil.

Estar pendiente de las camparias de sensibilizacion dirigidas al personal para la
realizacion de Simulacros.

Vigilar que se lleve a cabo la difusién de las acciones de Proteccion Civil.

Estar presente en todo Simulacro a fin de coordinar y evaluar el desarrollo del

mismo. :
m) Coordinar al Comité Interno en su conjunto, en caso de un alto riesgo, \\“'

n)

Q)

emergencia, siniestro o desastre.

Realizar después de una emergencia, una reunién extraordinaria para evaluar la %
situaciéon y tomar las decisiones pertinentes para el restablecimiento de las
actividades normales.

Proceder a dispersar en orden, al personal en caso de que la Institucién quede

danada, dando indicaciones de como podran estar enlazados para la
continuacion de las labores.

Recibir el informe de heridos, desaparecidos y fallecidos, para que la Brigada de
Comunicacion informe a los familiares y lleve el seguimiento hasta el fin de la

emergencia o desastre.
Conocer su funcién dentro del Plan de Emergencia del Instituto.

Coordinador (a) del Programa de Proteccion Civil

a)
b)
C)

Organizar las sesiones periodicas la Unidad Interna. r’?
Planear las labores de la Unidad Interna.
Llevar a cabo la difusién de las acciones de Proteccion Civil. / 7%
& ¥ ~§
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m) Elaborar el informe relativo a la ejecucién del Simulacro con base en el reporte

n)

u)

Planear y ejecutar un programa de simulacros en todas las areas y turnos del
Instituto.

Elaborar campanas de sensibilizacién dirigidas al personal para la participacion
activa en los simulacros.

Elaborar planes de mejora en los procedimientos y aplicaciones del Programa
Interno de Proteccién Civil del INPer.

Promover el establecimiento de medios de colaboracion y coordinacién con
autoridades y organismos de los sectores publico, privado y social.

Promover la formacioén, organizaciéon y capacitacion de los integrantes de las
Brigadas de Proteccion Civil.

Identificar y analizar cada uno de los peligros internos y externos a los que esta
expuesto el INPer, y establecer medidas preventivas.

Elaborar y mantener un directorio actualizado de los integrantes de las Brigadas
de Proteccién Civil.

Verificar la sefalizacion de Proteccion Civil en todo el inmueble.

Instalar el Puesto Operativo de Mando durante el desarrollo de los Simulacros de
Gabinete y de Campo o de la presencia de un alto riesgo, emergencia, siniestro
o desastre.

3

de los evaluadores.

Informar al Coordinador General y a su Suplente de las acciones preventivas a
seguir, para evitar la ocurrencia de una situacion de alto riesgo siniestro o
desastre.

Disenar los escenarios probables para el caso de emergencia, siniestro o
desastre.

Realizar la evaluacion inicial de la situacion y sugerir al Coordinador General y
Suplente, las acciones de respuesta a seguir durante la ocurrencia de una
situacion de alto riesgo, siniestro o desastre.

Evaluar e informar si es necesario desalojar y/o realizar repliegue en el inmueble
o edificio durante la ocurrencia de una situacion de alto riesgo, siniestro o
desastre.

Informar a los Brigadistas sobre la situacion del inmueble durante la ocurrencia
de una situacién de alto riesgo, siniestro o desastre.

Realizar un programa permanente de capacitacion de las Brigadas y al personal
en general en materia de Proteccion Civil.

Identificar faltantes de sefialamientos de acuerdo a lo establecido en la NOM-
003- SEGOB-2011 Senales y avisos para Proteccion Civil.- Colores, formas y
simbolos a utilizar

Evaluar y solicitar los recursos adicionales que se requieren para hacer frente a
una posible emergencia, siniestro o desastre. !l
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Mantener actualizadas areas o Zonas de Menor Riesgo Internas y Puntos de
Reunién Externos.

Mantener integradas las Brigadas Internas de Proteccion Civil.

Evaluar el avance y la eficacia del Programa Interno de Proteccién Civil
Establecer el procedimiento de alertamiento y comunicacion entre las Brigadas.
Organizar después de una emergencia, siniestro o desastre una reunion
extraordinaria, en coordinacion con las autoridades, para evaluar la situacion y
sugerir acciones pertinentes para el restablecimiento de las actividades normales.

Jefe(a) de Brigada de Evacuacion Hospitalaria

a)
b)
c)

d)

Asistir a las sesiones periodicas de la Unidad Interna.

Planear las labores de respuesta de la Brigada de Evacuacion Hospitalaria.
Llevar a cabo la difusién de las acciones planeadas de la Brigada de Evacuacién
Hospitalaria.

Planear y ejecutar un programa de simulacros en todas las areas del Instituto,
dando especial prioridad a las Unidades de Cuidados Intermedios e Intensivos.
Revisar y probar y perfeccionar los protocolos generados por el personal de las
Subdirecciones de Neonatologia y Jefa (e) de la Brigada de Neonatologia, la
Subdireccion de Ginecologia y Obstetricia y Jefe (a) de la Brigada de Ginecologia
y Obstetricia y con la Subdireccion de Reproduccion Humana y Jefe (a) de la
Brigada de Reproduccién Humana.

Elaborar campafnas de sensibilizacién dirigidas al personal médico para la
participacion activa en los simulacros.

Elaborar planes de mejora en los procedimientos y aplicaciones del Plan de
Evacuacion Hospitalaria.

Jefe(a) de la Brigada de Neonatologia

Planear e implementar los procedimientos para la evacuacion hospitalaria de las
areas de su competencia.

Llevar a cabo la difusion de las acciones planeadas de la Brigada de
Neonatologia.

Planear y ejecutar un programa de simulacros en todas las areas de
Neonatologia.

Determinar las necesidades de equipo para la atencién a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley del Sistema de Proteccion Civil
del Distrito Federal

Elaborar campanas de sensibilizacion dirigidas al personal Médico de
Neonatologia para la participacién activa en los simulacros.
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f)

Elaborar planes de mejora en los procedimientos y aplicaciones del Plan de
Evacuacion Hospitalaria.

Jefe(a) de la Brigada de Ginecologia y Obstetricia

Planear e implementar los procedimientos para la evacuacion hospitalaria de las
areas de su competencia.

Llevar a cabo la difusion de las acciones planeadas de la Brigada de Ginecologia
y Obstetricia

Planear y ejecutar un programa de simulacros en todas las areas de Ginecologia
y Obstetricia

Determinar las necesidades de equipo para la atencién a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley del Sistema de Proteccion Civil
del Distrito Federal

Elaborar campanas de sensibilizacion dirigidas al personal Médico de
Ginecologia y Obstetricia para la participacién activa en los simulacros.

Elaborar planes de mejora en los procedimientos y aplicaciones del Plan de
Evacuacion Hospitalaria.

Jefe(a) de la Brigada de Reproducciéon Humana

g) Planear e implementar los procedimientos para la evacuacion hospitalaria de las
areas de su competencia.

h) Llevar a cabo la difusion de las acciones planeadas de la Brigada de
Reproducciéon Humana

i) Planear y ejecutar un programa de simulacros en todas las areas de
Reproduccion Humana

j) Determinar las necesidades de equipo para la atencion a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley del Sistema de Proteccion Civil
del Distrito Federal

k) Elaborar campafas de sensibilizacion dirigidas al personal Médico de

Reproduccion Humana para la participacién activa en los simulacros.
Elaborar planes de mejora en los procedimientos y aplicaciones del Plan de
Evacuacion Hospitalaria.

Jefe(a) de Edificio A, B, C, D y E.

a) Verificar el buen estado de la sefnalizacién del edificio, y la existencia de Ios

planos guia. Dicha sefializacion incluira extintores, botiquines y equipo p
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contencion de derrames de sustancias quimicas y debe ajustarse a las normas
oficiales mexicanas.

b) Determinar las necesidades de equipo para la atencidon a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley Gestion Integral de Riesgos y
Proteccion Civil de la Ciudad de México.

¢) Mantener comunicacion directa con el Comité Interno de Proteccidén Civil para
notificar cualquier situacion inusual que pueda representar un riesgo y en caso
de ser necesario definir el cédigo de emergencia en caso de evacuacion

d) Determinar los puntos de reuniéon en conjunto con el personal de Proteccion Civil
del INPer.

e) Contar con un censo actualizado y permanente del personal que forma parte de
las brigadas de su edificio.

f) Coordinar las acciones de repliegue cuando sea necesario, 0

g) Dar la sefal de evacuacion de las instalaciones, conforme a las instrucciones del
Coordinador General.

h) Fomentar actitudes de respuesta tanto en ejercicios de desalojo como en
situaciones reales, entre la poblacion en general.

i) Organizar las vanguardias y retaguardias en ejercicios de desalojo y eventos
reales, dirigiendo a los grupos de personas hacia las zonas de menor riesgo y
revisando que nadie se quede en su area de competencia.

j) Conocer todos los Puntos de Reunioén.

k) Verificar de manera constante y permanente que las rutas de evacuacion estén
libres de obstaculos.

[) Conducir a las personas durante un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre
hasta un lugar seguro a través de rutas de evacuacion libres de peligro o de
menor riesgo.

m) Indicar al personal rutas alternas de evacuaciéon en caso de que una situacion
amerite el desalojo del edificio y que la ruta de evacuaciéon previamente
determinada no se encuentre obstruida o represente algun peligro.

n) Realizar un censo de personas al llegar al Punto de Reunion.

o) Coordinar el regreso del personal a las instalaciones en caso de simulacro o en
caso de una situacién diferente a la normal cuando ya no exista peligro.

p) Coordinar las acciones de repliegue cuando sea necesario.

g) Recibir, analizar y entregar al Comité de Proteccion Civil, las sugerencias
emitidas por el personal del area (brigadistas o trabajadores), para el
mejoramiento del manejo de situaciones de emergencia.

r) Contar con un directorio de jefes de piso y Brigadistas del edificio asignada.

s) Promover la capacitacion de jefes de piso y miembros de brigada del edificio del

cual es responsable
p &y /o
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Jefe (a) de la Brigada de Prevenciéon y Combate de Incendios

a)

f)
9)

h)

Acudir a todas las reuniones de la Unidad Interna de Proteccion Civil.
Determinar las necesidades de equipo para la atencion a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley Gestion Integral de Riesgos y
Proteccion Civil de la Ciudad de México

Participar en practicas, capacitacion y simulacros por amenaza de incendio.
Conocer el uso de los equipos de extincién del fuego, asi como, el uso que se le
dé acorde a cada tipo de fuego.

Planear y organizar la respuesta para minimizar los dafios y pérdidas que puedan
presentarse en las instalaciones como consecuencia de una amenaza de
incendio, interviniendo con los medios de seguridad con que se dispone en el
Instituto.

Vigilar el mantenimiento del equipo contra incendio.

Vigilar que no haya sobrecarga en las lineas eléctricas, ni que exista acumulacion
de material flamable.

Vigilar que el equipo contra incendios sea de facil ubicacién.

Jefe(a) de la Brigada de Busqueda, Rescate y Salvamento.

a)
b)

Acudir a todas las reuniones de la Unidad Interna de Proteccién Civil

Participar en practicas, capacitacion y Simulacros de Busqueda y Rescate.
Revisar los equipos propios para Busqueda y Rescate.

Determinar las necesidades de equipo para la atencion a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley Gestion Integral de Riesgos y
Proteccién Civil de la Ciudad de México

Inspeccionar las areas.

Realizar un Programa de entrenamiento fisico para los integrantes de la Brigada

Jefe(a) de la Brigada de Comunicaciones

Acudir a todas las reuniones de la Unidad Interna de Proteccién Civil.

Contar con un listado de los nUmeros telefénicos de cuerpos de auxilio de la zona,
mismos que debera tener en todo momento disponible.

Contar con el censo de pacientes hospitalizados todos los dias lo mas actualizado
que sea posible.

Hacer las llamadas a los cuerpos de auxilio, segun el alto riesgo, emergencia,
siniestro o desastre que se presente.

Contar con la plantilla del personal actualizada cada 30 dias.

Contar con la plantilla de personal Brigadista e integrantes de Ia nidad Interna

de Proteccion Civil, con los siguientes datos ¥ / J) fA
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e Nombre
e Edad

e Enfermedades
e Medicamentos
e Numero de teléfono y contacto en caso de emergencia
Realizar llamadas a los familiares de los integrantes de la Unidad Interna de
Proteccion Civil, a fin de establecer contacto y dar tranquilidad mientras se labora
en la emergencia o en su caso se desactiva si existe la necesidad de retirarse.
Registrar el traslado y ubicacién de cada paciente que sea desalojado de la zona
de hospitalizacién.
Registrar el traslado a otra Unidad Médica de cada paciente que sea
referenciado, con los siguientes datos:
1) Dependencia de la Ambulancia
2) Econdmico de la Ambulancia
) Nombre del Responsable de la Ambulancia
) Nombre del paciente o apellidos de la madre
5) Numero de expediente
) Nombre del familiar en caso de que se encuentre presente
7) Hospital Receptor
Recibir la informacion del Jefe de cada brigada, de acuerdo al alto riesgo,
emergencia, siniestro, o desastre que se presente, para informarle al Coordinador
General y Suplente.
Preparar boletines de prensa, si el riesgo es alto, emergencia, siniestro o desastre
si asi lo amerita.
Tener la informacién necesaria para determinar las necesidades y tomar
decisiones oportunas y adecuadas.

m) Emitir reportes de resultados después de cada evento adverso y simulacro para

conocimiento de toda la comunidad, con ello mantener informado al trabajador
evitando rumores.

Contar con el formato de Amenaza de Bomba (hoja amarilla) en caso de
presentarse una amenaza.

Instalar la Central de comunicaciones en el Puesto Operativo de Mando si el
riesgo es alto, emergencia, siniestro o desastre lo amerita.

Realizar campafas de difusion en coordinacion con la Coordinadora del
Programa de Proteccion Civil para el personal, con el fin de dar a conocer cuales
son las actividades de la Unidad Interna de Proteccion Civil, de sus integrantes,
funciones, acciones, actitudes y normas de conducta ante emergencias, con el
objetivo de fomentar la cultura de Proteccion Civil dentro del Instituto.

Determinar las necesidades de equipo para la atencion a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley Gestion Integr de Rlesgos y
Proteccion Civil de la Ciudad de México. ¥ /
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Jefe(a) de Brigada de Primeros Auxilios Psicolégicos

a)

k)

en crisis".

Llevar a cabo la difusion de las acciones planeadas de la Brigada de PAPs
Promover espacios para que la poblacién pueda desahogarse, controlar el estrés
y proyectarse positivamente hacia el futuro.

Facilitar que la poblacién potencié la esperanza, la iniciativa y la autoestima para
hacer frente a la situacién vivida.

Potenciar y fortalecer redes de apoyo psicosocial.

Orientar la necesidad de protagonismo de la poblacion en la busqueda de
alternativas de solucién al desarrollo del desastre.

Coordinar con actores sociales en las diferentes zonas de trabajo.

Capacitara el recurso humano local en "Intervencion en crisis", para que ellos y
ellas multipliquen este conocimiento con la poblacion en la comunidad
hospitalaria.

Determinar las necesidades de equipo para la atencion a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley Gestiéon Integral de Riesgos y Q

Asistir a las sesiones perioddicas de la Unidad Interna
Planear las labores de respuesta de la Brigada de PAPs
Elaborar y divulgar un programa y un Manual de Capacitacién en "Intervencion %

Protecciéon Civil de la Ciudad de México \

Jefe(a) de Brigada de Soporte Basico de Vida

a)
b)

Acudir a todas las reuniones de la Unidad Interna de Proteccion Civil. /<
Promover la participacion de la Brigada en cursos de Trauma y Reanimacion
segun nivel formativo.

Supervisar la instalacién de la zona de Expansion y Triage.

Indicar el orden en que los pacientes desalojados y victimas seran trasladados.
Supervisar que se proporcione Atencién Médica en el momento que sea
requerida.

Solicitar de manera preventiva insumos necesarios en los botiquines de Soporte
Basico y de Soporte Avanzado.

Contar con tarjetas de Triage y lonas de color Rojo, Amarillo y Verde. '
Fomentar la participacién de los Brigadistas en practicas y ejercicios de(?L‘

simulacién 4)9/
Supervisar que los botiquines cuenten con insumos en cantidad y calidad
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J) Determinar las necesidades de equipo para la atencidbn a contingencias,
siniestros o desastres en los términos de la Ley Gestion Integral de Riesgos y
Proteccion Civil de la Ciudad de México

Jefe(a) de Brigada de Fluidos y Energéticos

a) Acudir a todas las reuniones de la Unidad Interna de Protecciéon Civil.

b) Promover la participacion de la Brigada en cursos de capacitacion.

c) Contar con los planos de la unidad que especifican las lineas de suministro de
fluidos y energéticos.

d) Conocer la trayectoria de las lineas de suministro de fluidos y energéticos desde
su origen hasta los puntos de consumo.

e) Programar el mantenimiento preventivo de las lineas de suministro de fluidos y
energeticos.

f) Verificar que las instalaciones estén identificadas con colores y flechas con la
senal del sentido que llevan los suministros de fluidos y energéticos.

g) Mantener en Optimas condiciones de operaciéon los equipos de fluidos y
energeéticos.

h) Proponer alternativas o modificaciones a las lineas de suministro, asi como la
instalacion de valvulas de seccionamiento o interruptores por zonas.

i) Participar en la identificacién de sefalizacion de alerta en caso de emergencia.

J) Proponer la dotacion de herramienta y equipo para la interrupcion y/o
implementacion de fluidos y energéticos.

k) Proponer cursos de capacitacion a las otras Brigadas relacionados al control de
fluidos y energéticos.

l) Mantener al corriente las bitacoras de Mantenimiento Correctivo.

m) Realizar un informe periédico de las condiciones del inmueble o edificacion.

n) Vigilar el procedimiento de Recarga de gas L.P.

o) Supervisar las labores de mantenimiento a las instalaciones de suministro y
consumo de gas.

p) Verificar que las instalaciones eléctricas reciban el mantenimiento preventivo y
correctivo de manera permanente, para que las mismas ofrezcan seguridad

Jefe(a) de Brigada de Riesgos Quimicos

En cumplimiento a las normas: NOM-002-SCT/2011, “Listado de las Sustancias y
Materiales Peligrosos mas usualmente transportados; NOM-005-STPS-1998,
Relativa a las Condiciones de Seguridad e Higiene en los Centros de Trabajo para
el Manejo, Transporte y Almacenamiento de Sustancias Quimicas Peligrosas; NOM-
018-STPS-2015, Sistema Armonizado para la Identificacion y unicaciéon de
Peligros y Riesgos por Sustancias Quimicas Peligrosas en Ios C ros de Trab%

¥
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asi como lo emitido por el Comité de Bioseguridad del INPer, el Manual de
Sustancias Quimicas de uso general y el Manual de Seguridad de los Laboratorios

del INPer.

a) ldentificar los materiales peligrosos mas comunes.

b) Clasificar un material peligroso de acuerdo a las normas nacionales e
internacionales asi como las leyes nacionales e internacionales y supletorias.

c) Senalar las medidas de seguridad para almacenar una sustancia peligrosa.

d) Describir la relacion que existe en una intoxicacién entre dosis y tiempo de
exposicion.

e) Senalar las vias de ingreso de un téxico al organismo.

f) Utilizar correctamente la guia de respuestas de emergencia en una sustancia
peligrosa

g) Senalar las zonas de seguridad en un procedimiento de emergencia.

h) Notificar a quien corresponda la ocurrencia de un CODIGO ROSA (derrame de
SQ)

i) Clasificar el evento como controlable o que requiere apoyo externo.

j) Contar con un directorio actualizado de los Laboratorios en donde se manejan
sustancias quimicas y nombre del responsable.

k) Resguardar el inventario de sustancias quimicas actualizado anualmente por

cada laboratorio o almacén en donde se manejen Sustancias Quimicas.
Solicitar que cada laboratorio cuente con las Hojas de Datos de Seguridad de las
sustancias quimicas que maneja.

m) Recomendar que esas hojas las lean cada uno de los trabajadores o alumnos

que las manejen.

Solicitar que las sustancias quimicas se clasifiquen, separen y almacenen de

acuerdo al Sistema Globalmente Armonizado.

Realizar capacitacién continua, en relaciéon a prevenir accidentes por sustancias

quimicas.

Contar con un Plan de Emergencia para actuar oportunamente en eventos

ocurridos dentro del INPer que puedan controlarse:

1.- Por personal de laboratorio, que incluye la ubicacion por piso y uso del equipo
para contencién de derrames.

2.- Con apoyo de la Brigada de SQ, en caso de un derrame mayor, pero menor
alms

3.- Con intervencion de ayuda externa, para justificar el apoyo y evitar subestimar
riesgos.

Determinar las necesidades de equipo para la atencion a contingencias,

siniestros o desastres en los términos de la Ley del Sistema de Proteccion Civil

de la Ciudad de México. O;L /7

e *

S
Y



INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA
b ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES

FECHA DE
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA AUTORIZACION
UNIDAD INTERNA DE PROTECCION CIVIL DIA | MES | ANO
20 03 2024 | 24 de 29

Jefe(a) de la Brigada de Seguridad

O O O T QO
N N N N S

—
N

k)
)

Acudir a todas las reuniones de la Unidad Interna de Proteccién Civil.

Participar en practicas, capacitacion y Simulacros.

Vigilar los paneles de control de la Alarma contra incendios.

Avisar a personal de Proteccién Civil la activacién del Sistema contra Incendios.
Mantener bajo su resguardo las maletas de emergencia y en caso de desalojo
del personal entregarlas al Jefe de Edificio correspondiente.

Privilegiar el Repliegue en caso de sismo, pero no impedir el desplazamiento de
personal que decida desalojar.

No provocar desalojos sin indicacién precisa de la Unidad Interna de Proteccion
Civil.

Evitar dar indicaciones e informacién en voz alta o gritos.

Utilizar los Codigos de Emergencia e Indicativos.

Conocer y realizar las acciones necesarias a fin de liberar el area del siniestro
para favorecer las actividades de los brigadistas involucrados, salvaguardando la
integridad fisica del personal, pacientes y familiares, asi como de los bienes
institucionales.

Realizar en area hospitalaria rondines de prevencion.

Realizar acciones inmediatas de seguridad ante una emergencia.

m) Retirar a curiosos del siniestro ya que constituyen, con frecuencia, el mayor

n)

0)
p)

IX.

problema para atender la emergencia.

Permitir el acceso al edificio Unicamente de personal autorizado y debidamente
identificado.

Mantener comunicacion constante con personal de Proteccion Civil.

Cerrar la circulacién vial sobre Montes Urales, mientras se espera el arribo de
elementos de la Secretaria de Seguridad Ciudadana.

DESTITUCION Y SUPLENCIA DE LOS MIEMBROS DE LA UNIDAD

1.- Seran causa de destitucion de los miembros de la Unidad, las siguientes:

2.-

e Ausentarse del Instituto durante seis meses o mas.

e Dejar de asistir a tres sesiones en forma consecutiva sin autorizaciéon o
justificacion de la misma.

e Descuidar o incumplir las funciones o tareas que le haya asignado la Unidad.

e Baja institucional.

En caso de destitucién, el Suplente del Coordinador General, solicitara a la

Subdireccion de Desarrollo Organizacional el nombramiento/ﬁe un nuevo

miembro. C%; | K / J)
L
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X.- MODIFICACIONES AL MANUAL @\

Las modificaciones a este Manual deberan enviarse con anticipacién de manera N\
impresa y digital para someterse a la Unidad en el Pleno de la Sesion cuando sea
necesario.

Xl. TRANSITORIOS

PRIMERO .- Este Manual de Integracion y Funcionamiento de la Unidad Interna de
Proteccién Civil entrara en vigor a partir de la fecha de su firma y sea publicado en
la Intranet Institucional.

SEGUNDO .- Quedan sin efecto las versiones anteriores de este Manual.

XIl.- AUTORIZACION

DIRECTOR GENERAL

2

=X T

Ciudad de México, a %é/mayo de 2023 §
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INTEGRANTES DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECC'IC')N CIVIL
DEL INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA
ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES

Q/ - \\
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P

Dr. Jorge Arturo Cardona Pgrez Cral. Rafgel Cobaxin Villegas
Director General y Coordihador Dir dministraciony

General FinapZasy Suplente\del Coordinador

Gekeral
9
\‘J:‘ Q/D“\'\*Q\ \f%{))/\)

3 Lic. Maria Elena Lépez Nieto Dr. Manyg!l Cortés Bonilla

Jefa del Departamento de
Capacitacion, Calidad y Desarrollo de
Personal y Coordinadora del
Programa Interno de Proteccion Civil

Director Nlédico y Jefe de la
Brigada de Evacuacion Hospitalaria

-

F~

Dra. Irma Alejandré {oronado Zarco
Subdirectora de Neonatologia y
Jefa de la Brigada de Neonatologia

Dr. Mario Roberto Rodriguez Bosch
Subdirector de Ginecologiay
Obstetricia y Jefe de la Brigada de
Ginecologia y Obstetricia
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INTEGRANTES DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECC]ON CIVIL
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Subdireccion de Reproduccion
Humana y Jefe de la Brigada de
Reproduccion Humana

Dra. Norma¥eldzquez Ramirez
Coordinadora de Salud Reproductiva
y Consulta Externay
Jefe de Edificio A

Dra. Patricia Garcia Alonso Themann
Adscrita al Departamento de
Seguimiento Pediatrico y Jefa del
Edificio Anexo A

Dr. Rei Franco Vargas
Coordinador del
Banco de Sangre y
Jefe del Edificio B

Adsdrita a la Subdireccion de
Intercambio y Vinculacion y
Jefa del Edificio C

Lic. Victor Mapdel Delgado Hernandez
Adscrito a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Conservacion y
Jefe del Edificio D
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INTEGRANTES DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECC'ION CIVIL
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fana Mercedes. Soriano
Becerril

Adscrita al Departamento de

Infectologia e Inmunologia y

Jefa del Edificio E

YMenC

Xngel Nares Torices

epartamento de

Mgdicina Critica y

rigada de Soporte Basico
de Vida

Jefe de la

Pimentel Nieto
Adscrita al Departamento de
Neurociencias y
Jefa de la Brigada de Primeros
Auxilios Psicologicos

Biol. Claudia Edith Cabrera Sanchez
Comisionada a la Unidad de
Enfermedades Infecciosas y

Epidemiologia y
Jefa de la Brigada de Riesgos
Quimicos

U/ \)

C. Welso Qrdaz Rios
Jefe del Departamento de
Conservacion y Mantenimiento y
Jefe de la Brigada de Fluidos y
Energéticos

lupe Elizalde Valencia
ento de Servicios y
e Seguridad

i

Jefe del Depart
Jefe de la Brig
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INTEGRANTES DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECC,ION CIVIL
DEL INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA
ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES

C. Julio César Hernandez Rios " “C. José Luis Beltran Espinosa
Adscrito al Departamento de Adscrito al Departamento de
Servicios y Jefe de la Brigada de Conservacion y Mantenimientoy
Prevencién y Combate de Incendios Jefe de la Brigada de Busqueda, Rescate

y Salvamento

e ‘

Mtra. Gabriela Sofia Gonzalez Mtra. Maria tner SAueedo Jiménez

Gonzélez Subdirectora de Administracion y
Jefa del Departamento de Trabajo Desarrollo de Personal e
Social y Jefa de la Brigada de Invitada Permanente

Comunicacion

/
' !

Lic. Maria Fernand@la De los Rios Lic. Maria Mercedes Bolafios Vera
Ramirez Jefa del Dgpartamento de Image
Coordinadora de Comunicacion Instituciong| e Invitada Perma te

Social e Invitada Permanente

o

Mtra. Sandra Isel Hernandez i“Frdncisco Javier Gémez Aguilar
Marmolejo Ubdirector de Recursos Materiales y
Adscrita a la Subdireccion de Cdnservacion e Invitado Permanente

Enfermeria e Invitada Permanente o
-~ \\7




