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0, no presentaron garantia de sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo se debe indicar
que se procede a la subasta.

TRIGESIMA PRIMERA.- La realizacién de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a)Se serialara en la convocatoria de la licitacién, que una vez emitido el fallo, se procedera a
la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas, precisando
que sera postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta
considerado para la licitaciéon y un 10% menos en segunda almoneda;

b)Debe establecerse en la convocatoria el procedimiento que se describe en la presente Base;

¢)Solo podran participar aquellos que otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adquirir, la que servira como garantia de sostenimiento de las posturas correspondientes y de
pago en el caso del ganador.

El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor para venta de la partida
o partidasen las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas que se establecen
en la Base Vigésima Séptima;

d)En primera almoneda se considerara postura legal la que cubra al menos las dos terceras
partes del valor de venta fijado para la licitacién;

e) Las posturas se formularan por escrito conteniendo: El nombre y domicilio del postor; la
cantidad que se ofrezca por los bienes, y la firma autégrafa del postor o representante registrado;

f) Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo menos la
legal,

g) Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se declarara
preferente la mayory, en caso de empate, se celebrara sorteo manual sélo para efectos de dicha
declaracién, la adjudicacién se efectuara a favor del participante que resulte ganador del sorteo
manual por insaculacion que celebre el Instituto en el propio acto de fallo;

h) Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida una segunda,
deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior;

i) Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno desea mejoraria en
el porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente la convocante en las reglas
respectivas establecidas en la convocatoria. En el caso de que alguno la mejore antes de que
transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogara a los demas sobre si desean
pujarla y asi sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco
minutos sin que se mejore la ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta en favor del
postor que la hubiere hecho. En cuanto a la formulaciéon de las pujas, les sera aplicable lo
dispuesto en el inciso e) anterior.

j) Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarara
desierta la subasta;

k) El Instituto resolvera, cualquier cuestion que se suscite relativa a la subasta, y
1) El Instituto, en el acta que levante con motivo de la subasta, / ebera registrar todas y cada
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una delas posturas y pujas presentadas, asi como el desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulaciéon especifica, las
disposiciones relativas a la licitaciéon contenidas en la convocatoria respectiva.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el Instituto hara efectiva
la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores
posturas o pujas aceptadas. La subasta no debe incluirse en los procedimientos de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas y de Adjudicacion Directa.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Cuando se declaren desiertas la licitacién y la subasta en una, varias
o todas las partidas, el Instituto, sin necesidad de autorizacién alguna, podra venderias a través
de los procedimientos de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas o de Adjudicacion Directa a
valor de segunda almoneda.

TRIGESIMA TERCERA.- El Instituto, bajo su responsabilidad, y previa autorizacién de la
Secretaria, podra vender bienes sin sujetarse al procedimiento de Licitacién Publica, celebrando
los procedimientos de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o de Adjudicacién Directa,
segun resulte mas conveniente al interés del Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes de
conformidad con lo que precisa el articulo 134 Constitucional, cuando se esté en alguno de los
siguientes supuestos:

I.Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de
emergencia, o

Il.No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legaimente para presentar
propuestas.

En la convocatoria la solicitud de autorizacion debera efectuarse por escrito acompafando al
menos lo siguiente:

1) Solicitud firmada por el titular de la Direccion de Administracion;

2) Indicacion y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion a la licitacion;

3) ldentificacion del procedimiento que se aplicard, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o
Adjudicacién Directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia,
economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccién del procedimiento de
excepcion;

4) ldentificacion de los bienes y su valor;

5) Copia del avaluo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse
vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto en la Base Vigésima Primera;

6) Copia del dictamen de no utilidad;

7) Constancia del dictamen favorable del Comité, en términos de | éispuesto en el Articulo 141
fraccién IV de la Ley.
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a cabo conforme a lo siguiente:
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I. La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultanea via correo
electrénico, entre otros; a través de la respectiva pagina en internet y en los lugares accesibles
al publico en las oficinas de la convocante.

Il. En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcion y cantidad de los bienes a
enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro de los
bienes y fecha para lacomunicacion del fallo;

lil. Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada operacién atendiendo
al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracion;

IV. La apertura de los sobres que contengan las propuestas podra realizarse sin la presencia de
los postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un Representante del Organo
Interno de Control del Instituto, y

V. Las causas para declarar desierta la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas seran:
a) Cuando no se presenten propuestas, y

b) Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos
en lainvitacién.

TRIGESIMA QUINTA.- Tratandose de la venta de desecho generado periédicamente, su
desincorporacidn patrimonial debe realizarse de manera oportuna a través del procedimiento que
corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un afio. Para el caso
de una vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comité, sin que pueda exceder de
dos arios.

En su caso debera pactarse la obligaciéon de ajustar los precios en forma proporcional a las
variaciones que presente la lista o el indice que se determine. La falta de retiro oportuno de los
bienes podra ser motivo de rescision del contrato.

TRIGESIMA SEXTA.- El Instituto hara el entero del producto de la venta a la Tesoreria de la

Federacion, y posteriormente podra solicitar su recuperacion, conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables.

TRIGESIMA SEPTIMA.- Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracién de los
contratos respectivos.

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para
el que fueron donados. En ningun caso procederan donaciones para su posterior venta por el
donatario, al menos durante un afio posterior a la firma del contrato.

En los casos en que el valor de los bienes exceda el equivalente a diez mil Unidades de Medida
y Actualizacién y se requiera de la autorizacién de la Secretaria, se remitird al menos lo siguiente:

1) Solicitud por escrito;
2) Identificacién del donatario y la determinacién de que se ajusta g1os sujetos sefialados en el
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articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de Asociaciones de Beneficencia o Asistencia,
Educativas o Culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial publico, copia simple
del acta constitutiva de dichas Asociaciones o Sociedades y sus modificaciones.

En ningun caso procederan donaciones a Asociaciones o Sociedades de las que formen parte el
conyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, del o los
Servidores Publicos que en cualquier forma intervengan en la donacion;

3) Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;
4) Constancia del dictamen favorable del Comité;
5) Copia de la autorizacion del Titular de la Direccién General y;

6) Relacion de los bienes a donar y su valor (indicando si se lievara a cabo a valor de
adquisicion o de inventario, uno u otro).

En todo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo del Comité, asi como de la
veracidad de la informacion remitida a la Secretaria.

TRIGESIMA OCTAVA.- El Instituto podra llevar a cabo la destruccién de bienes cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad, salubridad o
medioambiente.

Il. Exista respecto de ellos disposicién legal o administrativa que la ordene.
Il. Exista riesgo de uso fraudulento, o
IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona interesada.

La configuracién de cualquiera de las hipotesis sefialadas debera acreditarse y autorizarse por
la Direccion de Administracion.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y I, el Instituto debera observar las
disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccién se llevara a cabo en
coordinacién con las autoridades competentes, de requerirse normativamente.

El Instituto invitara a un Representante del Organo Interno de Control en el Instituto, al acto de
destruccién de bienes, del que se levantara acta para constancia, misma que sera firmada por
los asistentes.

TRIGESIMA NOVENA.- Sélo después de que se haya formalizado y consumado la disposicién N
final de los bienes conforme a estas Bases y demas disposiciones aplicables, procedera su baja, /
la que también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado en definitiva, robado
o entregado a una institucion de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la
suma correspondiente.

El Instituto debera registrar las bajas que efectue, sefialando su/fécha, causas y demas datos
necesariospara conocer con precision la disposicidn final de los pienes de que se trate.

4

,
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CAPITULO IV

COMITE DE BIENES MUEBLES

CUADRAGESIMA .- El Instituto debera contar con un Comité, cuya integracién y funcionamiento
se sujetaraa lo previsto en el presente capitulo y a lo establecido en su Manual.

CUADRAGESIMA PRIMERA .- El Comité se integrara por:

e El Titular de la Direcciéon de Administracion y Finanzas, quién sera el Presidente;

e Los Titulares de las Direcciones: Médica, Investigacion, Educacion en Ciencias de la
Salud, Planeacion; quienes fungiran como Vocales con derecho a voz y voto;

e EIl Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales y Conservacion, quién sera el
SecretarioEjecutivo con derecho a voz y voto;

e Los Titulares del Organo Interno de Control y de la Jefatura del Departamento de Asuntos
Juridicos, fungiran como Asesores, con derecho a voz pero sin voto;

e EIl Titular de la Jefatura del Departamento de Almacén, Farmacia e Inventarios, quién
desempenfara el rol de Secretario Técnico, y tendra unicamente derecho a voz.

Los miembros titulares del Comité podran nombrar a sus respectivos suplentes, los cuales
deberan tener un nivel inmediato inferior al del titular y sélo podran participar en su ausencia. Los
invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacién de los asuntos a
tratar, tendran derecho a voz y no a voto.

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- Los documentos esenciales exigidos por las disposiciones
aplicables, para que el Comité pueda emitir las autorizaciones o aprobaciones sefialadas entre sus
funciones, son los siguientes:

I. Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion.

Il. Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacién en pago o comodato de bienes, suscrita
por él o los interesados.

lil. Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser beneficiarios
en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley.

IV. Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus valores (de adquisicion, de inventario, valor
minimo o de avaluo, segun resulte aplicable).

CUADRAGESIMA TERCERA.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y
responsabilidades:

I. Presidente: Proponer al Comité el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
coordinar y dirigir las sesiones del Comité y convocar, sélo ndo se justifique, a sesiones
extraordinarias; '
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Il. Secretario Ejecutivo: Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos
que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios; remitir a cada integrante del
Comité la documentacién de los asuntos a tratar en la reunidén a celebrarse; levantar el acta
correspondiente a cada sesion; registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, resguardar la
documentacién inherente al funcionamiento del Comité, y de aquellas otras que le encomienden
el Presidente o el propio Comité;
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lll. Vocales: Proponer al Secretario Ejecutivo los asuntos que a su juicio deban tratarse enel
Comité; analizar la documentacién de la reunion a celebrarse; aprobar, el orden del dia; votar los
asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo respectiva y realizar
las demas funciones que les encomienden el Presidente o el Comité, y;

IV.  Asesores: Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito de su competencia.
Los asesores no deberan firmar ningin documento que contenga cualquier decision inherente a
las funciones del Comité; Unicamente suscribiran las actas de cada sesiéon como constancia de su
participacion.

CUADRAGESIMA CUARTA.- Las sesiones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

I. Las ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a tratar. Sélo en casos
justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizaran
sesiones extraordinarias;

Il. Invariablemente se debera contar con la asistencia del Servidor Publico que funja como
Presidente del Comité o de su Suplente. Se entendera que existe quérum cuando asistan como
minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por
mayoria; en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad,;

ll. Se considerara como asistencia la participaciéon de los miembros del Comité a través de
videoconferencias en tiempo real, lo cual debera hacerse constar en el acta respectiva,
recabandose en su oportunidad las firmas correspondientes;

IvV. El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesién se entregaran a los
integrantesdel Comité cuando menos con dos dias habiles completos de anticipaciéon para
sesiones ordinarias, y de un dia habil completo para las extraordinarias. Dicha informacién podra
ser remitida utilizando medios magnéticos o a través de correo electrénico, siempre y cuando se
cumpla con los plazos establecidos;

V. Los asuntos que se sometan a la consideraciéon del Comité se presentaran con los documentos
esenciales sefialados en la Base Cuadragésima Segunda y en formatos que contengan la
informacién resumida de los casos a tratar en cada sesion, los que firmaran, en su caso, los
miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto. De cada sesién se levantara acta, la cual
invariablemente debera ser firmada por todos los que hubiesen asistido, y;

VI. No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de instalacion
o reinstalacion del Comité; bastara que cada afio se reinicie 13 numeracion de las sesiones
correspondientes.
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CUADRAGESIMA QUINTA.- Las funciones del Comité seran las siguientes:

I. Elaborar y autorizar el Manual de Integracién y Funcionamiento respectivo;

Il. Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias que sera presentado en la primera sesién
ordinaria del ejercicio fiscal correspondiente;

Ill. Dar el seguimiento del Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles;

IV. Analizar los casos de excepcién al procedimiento de Licitacion Publica, previstos en el tercer
parrafo del Articulo 132 de la Ley y proponerlos para su autorizacion a la Secretaria;

V. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a un
ano;

VI. Autorizar solicitudes de donacién cuyo valor no exceda del equivalente a quinientas Unidades

de Medida y Actualizacion;

VII. Cuando le sea solicitado por el Director General del Instituto, analizar la conveniencia de
celebrar operaciones de donacién, permuta, dacién en pago o comodato de bienes muebles;

Vill. Designar a los Servidores Publicos encargados de presidir los actos de apertura de propuestas
y de fallo;

IX. Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacién, en la primera
sesién del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someteric a la consideracién del Titular del
Instituto;

X. En ningun caso podra el Comité emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere el
Articulo 141 de la Ley, cuando falte el cumplimiento de algun requisito 0 no se cuente con los
documentos esenciales exigidos por las disposiciones aplicables. En consecuencia no produciran
efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

CAPITULOV
DISPOSICIONES FINALES

CUADRAGESIMA SEXTA.- El Instituto conservara en forma ordenada y sistematica toda la
documentaciénrelativa a los actos que realice conforme a las Bases, cuando menos por un lapso
de cinco afios, excepto la documentacién contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las
disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de Bienes
Muebles del Instituto Nacional de Perinatologia “Isidro Espinosa de los Reyes”, que fueron
aprobadas en la Primera Sesién Ordinaria 01/2021 de la Junta de Gobierno, mediante el acuerdo O-
01/2021-6, celebrada el 14 de abril del afio 2021, se actualizan con la aprobacién mediante acuerdo
0-02/2023-5 de la Junta de Gobierno en la Segunda Sesién Ordinaria 02/2023 celebrada el 13 de
octubre de 2023.

SEGUNDO.- Las presentes bases deberan ser publicadas en la pagina electré% del Instituto,

para su difusion.
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Fecha de Emisién: 10 de agosto de 2023

Dictamen de:

Actualizacién de las “Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion final y baja de Bienes Muebles del INPer”

Dictamen

Con fundamento en el Articulo 4 Fraccién V del Estatuto Organico del
Instituto, y con base a los Lineamientos por los que se establece el
Proceso de Calidad Regulatoria por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro
Espinosa de los Reyes; se emite el presente Dictamen del documento
denominado: “Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion
final y baja de Bienes Muebles del INPer” en los siguientes términos:

CONSIDERANDOS

Derivado de la solicitud del titular de la Subdireccién de Recursos
Materiales y Conservacién mediante oficio nimero INPER-DG-DAF-
SRMC-495-2023 del pasado 31 de julio, se somete a revisién dicho
documento, para este acto el titular entregé las “Bases Generales para
el Registro, Afectacién, Disposicidn final y baja de Bienes Muebles del
INPer” con las actualizaciones detalladas, lo anterior para incluirlas en
la carpeta de la Segunda Sesién Ordinaria del Organo de Gobierno 2023,
por lo que se emite oficio nimero INPER-DG-DP-SD0O-199-2023 donde
se le solicité al Organo Interno de Control en el INPER su opinién, misma
que externé como favorable durante la sesién de este Comité.

Por lo anterior, los miembros que intervienen, con fundamento en el
Articulo 5 del Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de
Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Perinatologia
Isidro Espinosa de los Reyes, emiten el presente dictamen:

ESTA HOJA FORMA PARTE DEL DICTAMEN DE LA ACTUALIZACION DE LAS BASES GENERALES
PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL INPER DE
LA SESION REALIZADA EL 10 DE AGOSTO DE 2023.

1/4
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" Francisco
VILEA
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DICTAMEN

PRIMERO.- El documento fue presentado para su revision, y evaluacion
por los miembros de COMERI, por lo que, con base en el Articulo 5
Fraccion VIl del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Perinatologia
Isidro Espinosa de los Reyes se aprueba y toda vez que se obtenga el
acuerdo del Organo de Gobierno se procedera a su difusién.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria Técnica gestione su actualizacion
como instrumento vigente en la normateca Interna y en el SANI.

TERCERO.- El presente dictamen deberad estar a disposicion de los \\J
interesados en la Normateca Institucional, cuando se concluya el \
proceso solicitado.

J

\
(/ \

Dr. Jorge Arturo Cardona Pérez (
Director Generally . )

<

=

—

Presidente del Comité de Mejora‘Regulatoria Interna \/

/
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Estrada iérrez
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Bonilla Dr. Ramén Alberto Ruiz Tapia
ico Director de Planeaciéon

Dr. Manuel Cort/
Director Mé

Dra. Vlrldla/na Gortéa Chavez
Directora de Educacion en
Ciencias de la Salud
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Jefe del Departamento de Asuntos
Juridicos
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