



























































Direccién de Administracion y Finanzas

SALUD

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

9. EIDA serael arearesponsable de identificar y registrar cuantitativamente las compras a MIPyMES,
emitiendo la relacion que cuantifique el monto.

Aspectos aplicables a las operaciones que se pretenden adjudicar en forma directa, en
términos del Articulo 41 de la LAASSP.

10. Los Directores y Subdirectores de las Areas Requirentes, seran los facultados responsables para
firmar la Justificacién y el Dictamen de Procedencia de la contratacion que se ubiquen en los
supuestos de excepcidn a la Licitacién Publica a que hacen referencia en el Articulo 41 de la
LAASSP.

Solicitudes de requisicion.

11. Las requisiciones para compras deberan planearse con las especificaciones técnicas completas,
descripcion detallada de los bienes solicitados, asi como con los requerimientos de alcances
adicionales; y FO-CONES correspondientes. (Aspectos que permitiran al DA realizar los
procedimientos de contratacion, de conformidad con la normatividad vigente).

En caso de que la requisicion respectiva no cumpla con los requisitos sefialados, no podra iniciarse
el procedimiento de contratacion por parte del DA.

12. Las Areas Requirentes seran responsables de determinar las Normas de aplicacién Nacionales e
Internacionales a las que deberan estar sujetos los bienes o servicios solicitados, Norma Oficial
Mexicana, Norma Mexicana, Norma Internacional, Norma de Referencia o Especificacion Técnica,
que resulte aplicable a los bienes o servicios requeridos, los cuales deberan contar con los
documentos que avalen su cumplimiento.

Consolidacion de Bienes y Servicios.

13. El Titular de la DAF sera responsable de manifestar expresamente el acuerdo para que el Instituto
lleve a cabo la consolidaciéon de adquisiciones, arrendamientos y servicios con dependencias o
entidades.

Consultorias, asesorias, servicios profesionales, estudios e investigaciones.

14.En las contrataciones de prestacion de servicios de asesoria, consultoria, estudios e
investigaciones, de conformidad con lo previsto en los Articulos 62, de la LFPRH; 3, fracciéon Vil y
VIII, 19 y 41, fracciones X y XIV de la LAASSP y los Articulos 15 y 83, del RLAASSP, las areas
requirentes deberan hacer constar mediante oficio que el servigio requerido cumpla con lo
dispuesto con las disposiciones de los Articulos sefialados y de Zran exp las causas que
justifiquen su solicitud %
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Arrendamiento de bienes muebles.

15.

Para este tipo de contratacién se debera contar con la solicitud firmada por el area requirente y
debera acompanarse del estudio de factibilidad correspondiente, asimismo, se comprometera a
atender las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria y demas que al
respecto resulten aplicables.

Estudio de factibilidad.

16.

Las Areas Requirentes seran responsables de elaborar y formalizar con la firma del Titular del Area
respectiva, el estudio de factibilidad para el caso de arrendamiento de bienes, considerando la
dinamica de los avances tecnolégicos que de ellos se estén presentando, con fundamento en el
Articulo 32 de los Lineamientos para la Aplicacién y Seguimiento de las Medidas para el Uso
Eficiente, Transparente y Eficaz de los Recursos Publicos y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la APF.

Criterios para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos.

17.

18.

19.

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, las areas requirentes deberan
elaborar el analisis costo-beneficio determinando la conveniencia de la adquisicién, el cual debe
ser firmado por el Titular respectivo del Area Requirente.

Las Areas Requirentes realizaran un andlisis de costo-beneficio en el que se demuestre la
conveniencia de la adquisicion, la cual invariablemente deberé efectuarse comparando los bienes
a adquirir con bienes nuevos mediante un avalto emitido por el INDAABIN y de acuerdo al valor
establecido.

El Area Contratante a peticién de las areas requirentes, estara en posibilidad de adquirir bienes
muebles usados o reconstruidos, de acuerdo al analisis costo-beneficio que demuestre ventajas
tanto econdmicas como sustantivas para el Instituto.

Abstencion de recibir propuestas o celebrar contratos.

20.

El Area Contratante se abstendra de recibir propuestas o celebrar contratos con proveedores que
se encuentren en cualquiera de los supuestos previstos en las fracciones Il y V del Articulo 50 de
la LAASSP.

Convocatorias.

21.

El DA con la informacién proporcionada por el Area Requirente, elaborard los modelos de
convocatoria y la convocatoria que se requiera para iniciar Procedimientos de Licitaciéon Publica y
de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas correspondientes, apggandose a lo dispuesto en el
Articulo 29 de la LAASSP y 39 del RLAASSP.

/ “ /%/,.,;r —
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Programas de desarrollo a proveedores.

22.El DA sera el responsable de la elaboracién y seguimiento del Programa de Desarrollo de
Proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacion de las empresas
nacionales, en especial de las micro, pequenas y medianas, (MIPyMES).

Investigacion de Mercado.

23. La Investigacién de Mercado la realizara el Area Requirente apoyado por el Area Contratante,
dicha investigacion debera realizarse con la anticipacién que permita conocer las condiciones que
imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacion que corresponda
de conformidad a lo sefialado en el segundo parrafo del Articulo 30 del RLAASSP.

Criterios de Evaluacion y Adjudicacion.

24. Se procedera a la adquisicion de bienes o contratacion de los servicios, de acuerdo a los montos
de actuacion establecidos conforme a los rangos dispuestos en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para cada ejercicio presupuestal que en su caso corresponda.

25. Para la contratacion de bienes o servicios, las Areas Requirentes de que se trate, deberan enviar
sus solicitudes de compra al Area Contratante, para una adecuada planeacién y realizacién del
procedimiento de contratacién de acuerdo a sus necesidades, asi como toda la documentacién y
especificaciones del bien o servicio.

Suficiencia presupuestal.

26. Las Areas Requirentes seran responsables de tramitar ante la SRF la suficiencia presupuestal

debidamente firmada por la persona Titular de la Direccion de Area de adscripcion, previo al
procedimiento de contratacion.

27. La suficiencia presupuestal debera ser suscrita por la persona Titular de la SRF y remitida al Area
Requirente mediante oficio signado por el DAF.

Responsables de llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de
contratacion.

28. Las personas Titulares de la DAF, de la SRMC y del DA, indistintamente, seran las facultadas para
presidir y conducir los diversos actos de los procedimientos de contratacion, emitir y firmar las
actas correspondientes y encargarse de su notificacion.

29. Las Areas Requirentes seran responsables de la Evaluacion Técnica y el Area Contratante de la
Evaluacién Econémica de las Proposiciones presentadas por los Licitantes, siendo las Areas
Requirentes quienes firmen las Evaluaciones Técnicas y el DA sgra respongable de signar las
Evaluaciones Econémicas. % j
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Contratos de prestacion de servicios.

30.En los contratos de servicios, el Administrador del Contrato de cada una de las areas requirentes,
sera responsable de vigilar el estricto cumplimiento del contrato, conservando y resguardando los
entregables y/o actas de entrega recepcion de los servicios.

Contratos abiertos

31. Las Areas Requirentes en coordinacién con la SRMC, a través del DA, determinara la conveniencia
de celebrar Contratos Abiertos para adquirir o arrendar bienes o servicios, para lo cual deberan
considerar que, por su naturaleza y caracteristicas se consuman de manera reiterada y se estimen
cantidades maximas y minimas a contratar o bien el presupuesto maximo o minimo que se podra
ejercer.

32.La Persona Titular del Area Requirente nombrara al servidor publico que se encargara de
supervisar el cumplimiento de dichos Contratos, el cual debera tener nivel jerarquico superior a
Coordinador de Servicio.

El Supervisor del Contrato designado en los términos del parrafo que antecede, debera informar a
la persona Titular del Area Requirente y Administrador del Contrato, de cualquier incumplimiento o
situacion que se relacione con las obligaciones pactadas en el mismo, asi como la aplicacién de
penas convencionales y/o de cualquier otro tipo que se deban aplicar.

Otorgamiento de anticipo en los contratos, sus porcentajes y su amortizacion.

33. Por regla general el Instituto no otorgara anticipos, salvo cuando se trate de bienes cuyo proceso
de fabricacion sea superior a 60 (sesenta) dias, y este anticipo no sera superior al 30% (treinta por
ciento) del monto total contratado.

34. Sobre cualquier anticipo otorgado, el DA sera el responsable de solicitar la garantia de anticipo
que debera entregar el Proveedor Adjudicado, misma que abarcara el monto total de la obligacién
garantizada.

35. La amortizacidon de los anticipos se aplicara a partir del primer pago en forma promediada hasta
recuperar el monto anticipado.

Criterios de recepcion o entrega de bienes o prestacion de servicios.

36. Las personas Titulares de las Direcciones de Area del Instituto que soliciten o requieran la
adquisicion, contratacion y/o arredramientos de bienes y servicios en su caracter de
Administradoras de los Contratos, asi como Areas Receptoras de los bienes y usuarias de los
servicios, sera su responsabilidad el verificar que éstos se presenten de acuerdo a lo que
requirieron, en tiempo y forma de los mismos, asi como que correspondan a lo asentado en los
contratos-pedidos de bienes o contratos de servicios, resguar}!' do los entregables que
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demuestren dicho cumplimiento, o en su caso, elaborar y formalizar el Acta Entrega-Recepcién de
los servicios prestados.

Penas convencionales.

37. Sera responsabilidad del Area Usuaria, dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las
obligaciones del Proveedor establecidas en el contrato, asi como determinar la aplicacién y calculo
de penas convencionales y deductivas, y en su caso, solicitar al area competente, la rescisién del
contrato, aportando elementos conducentes.

Seran determinadas en funcién de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente,
en las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el precio
ajustado.

Para el calculo de las penas convencionales, se tomaran en cuenta tres aspectos:

1. Plazo determinado (dias, horas)

2. Importe aplicativo a penalizar

3. Porcentaje a aplicar, manejando un rango de porcentaje entre el .5% y el 10% mismo que sera
determinado por el area requirente, con apoyo del area contratante.

Las deducciones de pago de bienes o servicios con motivo del cumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que integren el contrato.

En los casos de contrataciones consolidadas, éstas se apegan a lo descrito en el Anexo Técnico
pertinente o al propio Acuerdo de Consolidacién.

Ahora bien, en los casos en los que se detecte que el gasto operativo y administrativo para obtener el
pago de una penalizacion sea superior, dicha penalidad, se podra cancelar y para tal efecto se podra
realizar un acta administrativa, la cual sera firmada por los titulares de la DAF, el SRMC, el DA y el DAJ.

38. La DP, validara el calculo de las penas convencionales que le remita el Administrador del contrato
(DA).

39. El DT, verificara las penas convencionales ya validadas que le sean remitidas por los
Administradores del contrato.

Condiciones de Pago.

40. Los Titulares de las Direcciones de Area, requeriran mediante oficio debidamente firmado las
solicitudes de pago ante la DAF, dicha solicitud debera venir acompafiado por la factura original
firmada por el Administrador del contrato, en el entendido que seran las Areas Requirentes quienes
conservaran los entregables y/o el acta de entrega recepcion de log’bienes o servicios en el que
se manifieste que el proveedor cumplié a entera satisfaccion con l¢ solicitado por el Instituto.
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41. El pago derivado de los bienes o servicios contratados, se realizara mediante cuenta por liquidar
certificada, cheque o transferencias interbancarias de forma electrénica; dentro de los veinte dias
naturales siguientes contados a partir de la presentacion de la factura.

Garantias de Cumplimiento de Contratos.

42. El DA, sera el responsable de solicitar la garantia de cumplimiento hasta por el 10% (diez por
ciento) del monto total del contrato antes de IVA; tratandose de contratos-pedidos abiertos, dicha
garantia debera solicitarse por el 10% (diez por ciento) del monto maximo.

Las garantias de cumplimiento que hace mencién este punto, deberan ser entregadas por el
Proveedor Adjudicado, dentro del plazo maximo de diez dias naturales siguientes a partir de la
firma del contrato, de acuerdo a lo sefialado por el ultimo parrafo del Articulo 48 de la LAASSP.

En los casos de Contrataciones Consolidadas, estas se apegaran a lo descrito en el Anexo Técnico
pertinente o al propio Acuerdo de Consolidaciéon.

Rangos de Solicitud de Garantias de cumplimiento:

43.

Rangos

Garantia

Periodo

Menor de 300 veces el valor
de la Unidad de Medida vy
Actualizacion (UMA) vigente

Cheque certificado o Fianza
de cumplimiento.

No aplica garantia para las
contrataciones sin contrato.

Las entregas o la prestacion
de los servicios que se
realicen en menos de 10 dias
naturales, posteriores a la
formalizacion del contrato, no
requeriran garantia de
cumplimiento.

Arriba de 300 veces el valor
de la Unidad de Medida y
Actualizacion (UMA) vigente,
y hasta 1200 veces el Valor
de la Unidad de Medida y
Actualizacion (UMA) vigente.

Cheque certificado o Fianza
de cumplimiento

Las entregas o la prestacién
de los servicios que se
realicen en menos de 10 dias
naturales, posteriores a la
formalizacién del contrato, no
requeriran  garantia de
cumplimiento.
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Rangos Garantia Periodo

De 1201 veces el Valor de la | Fianza de cumplimiento Las entregas o la prestacion
Unidad de Medida vy de los servicios que se
Actualizacion (UMA) vigente. realicen en menos de 10 dias
naturales, posteriores a la
formalizacién del contrato, no
presentaran garantia de
cumplimiento.

44. E|I DT, sera el responsable de resguardar las garantias de cumplimiento otorgadas por el Proveedor
Adjudicado, y sélo podra ser liberada a peticién expresa de los Administradores del Contrato
mediante oficio debidamente firmado.

45. Las excepciones de garantia de cumplimiento, asi como la reduccién de porcentaje de la garantia
seran aplicadas conforme lo establece el Articulo 86 del RLAASSP.

Decremento o incremento en los precios.

46. El Administrador del Contrato sera el responsable de solicitar al DA el decremento o incremento
en los precios establecidos en el contrato, conforme a la féormula o mecanismo de ajuste
determinado en la convocatoria, o bien de conformidad con las disposiciones que emita al respecto
la SFP.

Responsabilidad de los Procedimientos de Rescision Administrativa, Terminacién
Anticipada y de Suspension de Contratos.

47. Sera responsabilidad del Administrador del Contrato determinar con razones fundadas y explicitas,
solicitar a la DAF la rescisién administrativa, terminacién anticipada y de suspensién de contratos.

Finiquito.
48. La persona servidora publica autorizada para elaborar y aprobar el finiquito de los bienes y

servicios recibidos hasta el momento en que sea rescindido el pedido o contrato, sera el
Administrador del Contrato con la firma del Director del Area Requirente, quien solicitara al DAF el

pago.

Conservacion, Devolucion o Destruccion de Proposiciones.

49. El DA, sera el responsable de conservar, devolver o destruir las proposiciones desechadas vy, en
su caso, las muestras que hubieren entregado, conforme a la LAAS;P y su RLAASSP.

Pagina 26 de 28 / =i



Direccion de Administracién y Finanzas

SALUD

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Desarrollo de Sustentabilidad Ambiental.

50.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realizaran optimizando el uso de los recursos
ambientales y naturales; ademas de acreditar el cumplimiento de los criterios técnicos en materia
ambiental establecidos en las Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas
Internacionales o Lineamientos expedidos, observando para ello las disposiciones que en la
materia emitan las SFP y la SEMARNAT.

Autorizacion de las POBALINES.

51.

52.

53.

El Secretario Técnico, sometera al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto la revisién y/o dictaminacién de los POBALINES.

El Comité se pronunciara sobre las modificaciones que, en su caso, sean sometidas a su
consideracion, una vez obtenido el dictamen de dicho Comité, las POBALINES seran sometidas a
consideracion de la Junta de Gobierno del Instituto, en la siguiente sesién programada.

Una vez obtenida la autorizacion de las POBALINES por la Junta de Gobierno del Instituto, la DAF
solicitara la actualizacién de los archivos electronicos en los portales de Internet e intranet que
contienen la normatividad del Instituto y en sitio oficial del Sistema de Administracion de Normas
Internas (SANI-APF).

TRANSITORIOS

PRIMERO.
El presente documento normativo deja sin efecto a las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, del mes de noviembre del afio dos mil veintidés.

SEGUNDO.

Para efectos de aplicaciéon de las siguientes Politicas, Bases, y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, correspondera a la Direccién de Administracién y Finanzas,
en el ambito de su competencia, resolver las dudas con fundamento en la Ley y su Reglamento, o la
Normatividad vigente y aplicable en la materia.

Estas disposiciones entraran en vigor al dia siguiente de la autorizacién por J&'H. Junta de Gobierno.
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HOJA DE FIRMAS

Dr. Jorge An}rﬁ:ardona Pér
Director General /

F isco Javier Gémez Aguilar
irector de Recursos Materiales y
Conservacion

C.P. Héctor Hernandez Hernandez
Jefe del Departamento de Adquisiciones.
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INSTITUTO NACIONAL Comité de Mejora
DE PERINATOLOGIA Regulatoria Interna
ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES COMERI

Fecha de Emisién: 07 de septiembre de 2023
Dictamen de: 1

Actualizacién de las “Politicas, Bases y lineamientos en materia de /,Z/\'
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES)"” del Instituto
Nacional de Perinatologia.

Dictamen

Con fundamento en el Articulo 4 Fraccién V del Estatuto Organico del /
Instituto, y con base a los Lineamientos por los que se establece el

Proceso de Calidad Regulatoria por el que se crea el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro
Espinosa de los Reyes; se emite el presente Dictamen del documento
denominado: “Politicas, Bases y lineamientos en materia de \
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES)"” del Instituto

Nacional de Perinatologia, en los siguientes términos:

CONSIDERANDQOS

Derivado de la solicitud del titular de la Subdireccién de Recursos
Materiales y Conservacién mediante oficio niumero INPER-DG-DAF-
SRMC-652-2023 del pasado 31 de agosto, se somete a revision dicho \
documento, para este acto el titular entregd la Actualizacién de las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios (POBALINES)” del Instituto Nacional de
Perinatologia, con las actualizaciones detalladas, por lo que se emite
oficio numero INPER-DG-DP-SD0O-220-2023 donde se le solicité al
Organo Interno de Control en el INPER su opinién, misma que externé
como favorable mediante oficio 12/250/01C/0201/2023.

Por lo anterior, los miembros que intervienen, con fundamento en el b/
Articulo 5 del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Perinatologia
Isidro Espinosa de los Reyes, emiten el presente dictamen:

=

ESTA HOJA FORMA PARTE DEL DICTAMEN DE LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS" DE LA SESION REALIZADA EL 07 DE SEPTIEMBRE DE 2023.

1/4

y 2023
Francisco

VILA




INSTITUTO NACIONAL Comité de Mejora

DE PERINATOLOGIA Regulatoria Interna
ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES COM E RI
DICTAMEN

PRIMERO.- El documento fue presentado para su revision, y evaluaciéon
por los miembros de COMERI, por lo que, con base en el Articulo 5
Fraccion Vil del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Perinatologia
Isidro Espinosa de los Reyes se aprueba y se solicita continuar su
gestion ante la Junta de Gobierno.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria Técnica gestione su actualizacion
como instrumento vigente en la Normateca Interna y en el SANI, toda
vez que se obtenga su autorizacion de la Junta de Gobierno.

TERCERO.- El presente dictamen deberd estar a disposicion de los
interesados en la Normateca Institucional, cuando se concluya el
proceso solicitado.

Dr. Jorge Arturo Cardona Pérez
Director General y
Presidente del Comité de Mejora'Regulatoria Interna

P

i
ESTA HOJA FORMA PARTE DEL DICTAMEN DE LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE 2/4
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS” DE LA SESION REALIZADA EL 07 DE SEPTIEMBRE DE 2023.
2023
Francisco
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INSTITUTO NACIONAL Comité de Mejora

¥ SALUD DE PERINATOLOGIA Regulatoria Interna
e SECRETARIA DE SALUD ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES COMERI
Vocales

4

£

Nl

Director de Ad igacién

S C
\ AN .
Dr. Manuel Cortés Bonilla Ing. Maria deHQc}s\arlo Campos
Director Médico Martinez
En ausencia del Dr. Manuel Cortés Bonilla, Director Médico Jefa del De pa rtamento de
del Instituto Nacional de Perinatologfa Isidro Espinosa de los " & L
Reyes, ; . 2
Gl oo Orpanics el iwber fem o O Ml Aobare Organizacion y Métodos
Rodriguez Bosch, Subdirector de Ginecologia y Obstetricia, En representaclon del
designado mediante oficio INPER-DG-DM-0407-2023 Director de Planeacién
Designada mediante oficio INPER-DG-
DP-243-2023

Dra. Myrna Souraye

Subdirectora A A

En representacién de |a Directiora de M

Educacién en Ciencias de la $alud, %
Designada mediante oficio
INPER-DG-DECS-334-2023
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VIEA



b\ INSTITUTO NACIONAL Comité de Mejora
DE PERINATOLOGIA Regulatoria Interna
- — ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES COMERI

Secretaria Técnica
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Y/ /

Mtra. Maria de las’'Mercedes Ugarte Silva
Subdirectora de Desarrollo Organizacional

Asesor Juridico .

i il /
. Y /i » 2

Lic. Jeova nNi-de Jesus Gonzalez

\ //Gutiérrez

Jefe del Departamento de Asuntos

Juridicos
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